Rybnik, dnia 23 marca 2018r.

Zapytanie ofertowe
(dotyczy: dostawy materiatdw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych
im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku - dostawa.)

. ZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik — Zespdt Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki

ul. Kosciuszki 23

44-200 Rybnik

Adres e —mail: sekretariat@zsme.pl

Telefon: 32 4222776

Fax: 32 4229266

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét Mechaniczno-
Elektrycznych im. Tadeusza KosSciuszki w Rybniku - dostawa.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkot

Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku zgodnie z Zatacznikiem nr 1- Zestawieniem
artykutéw biurowych.

Kod CPV
30192000-1 Woyroby biurowe.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) bezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wskazanego miejsca
magazynowania w siedzibie Zamawiajgcego,

b) dostarczenia towaru transportem witasnym lub innego przewoznika, spetniajagcym obowigzujgce
wymogi w terminie 5 dni od daty ztozenia zamdwienia.

c) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej odpowiedzialnosci za
dostawe i jakos¢ dostarczanego towaru,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstate w czasie transportu wyrobow oraz
ponoszenia wynikajgcych z tego tytutu wszelkich skutkéw prawnych.

2. Wykonawca zapewnia ze przedmiot zamdwienia jest nowy, petnowartosciowy dopuszczony do uzytku
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wolny od wad fizycznych i prawnych .

3. Zamawiajacy, bedzie wystawiat zamdwienia na dostawy kolejnych partii materiatéw biurowych
i przesytat poczta elektroniczng do Wykonawcy. Zamoéwienia bedg okreslaé¢ ilosci zamawianych
materiatdw biurowych oraz termin dostawy.

4. Zamawiajacy nie bedzie udzielaé zaliczek na realizacje zamdwienia.

5. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamodwienia, ktdérego dotyczy niniejsze zamodwienie
dokonywane beda w PLN.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 roku

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,



- posiada¢ date sporzadzenia,

- podpisana czytelnie przez wykonawce,

- zawieraé adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP

- zawieraé wypetniony Zatgcznik nr 1 — Zestawienie artykutéw biurowych.

Lista dokumentow/os$wiadczerh wymaganych od Wykonawcy:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: sekretariat@zsme.pl,
faksem na nr: 32 4229266, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Zespot Szkét
Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku , ul. Tadeusza Kosciuszki 23
w godzinach Pn-Pt 7.30-15.00 do dnia 30 marca 2018 r. z dopiskiem:

Oferta na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych
im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/

6. VI. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw:

1 - Cena 100%

VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony 3 kwietnia 2018 r. w siedzibie na tablicy
ogtoszen Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku oraz na stronie
internetowej pod adresem http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/ a takze poczta elektroniczna.

Vill. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Magdalena Melerska pod numerem telefonu: 324222776 oraz adresem

email: sekretariat@zsme.pl
IX. ZALACZNIKI

Zestawienie artykutéw biurowych (zatacznik 1)
Wzor formularza ofertowego (zatgczniki 2 ).
Wzér oswiadczenia Wykonawcy (zatgczniki 3)
Wzdér umowy (zatgczniki 4).


mailto:sekretariat@zsme.pl
http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/
http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/

Zestawienie artykutéw biurowych

Zatacznik nr 1

. [Zapotrzebo|Cenajedn. |Wartos¢ netto
Lp. Asortyment Jedn. miary .
wanie netto
1. |Woreczki strunowe 70*100 ( opakowanie 100szt) op 3
2.  |Folia laminacyjna A5 ( opakowanie 100szt) op 2
3. [Tasma klejgca 18mm przezroczysta szt. 30
4. [Tasma klejgca 25 mm przezroczysta szt. 30
Koszulki na dokumenty A4 Esselte/Donau gtadkie
5. |pakowane po 100 szt. w opakowaniu kartonowym lub op. 30
0 parametrach réwnowaznych
6. Karteczki samoprzylepne 50x76 mm jasnozotte 100 bloczek 10
kartek/bloczek
7 Karteczki samoprzylepne 76x76 mm jasnozotte 100 bloczek 10
kartek/bloczek
3. Karteczki samoprzylepne 38x50 mm jasnozotte 100 bloczek 30
kartek/bloczek
9. |Karteczki-kostka 85x85 biata klejona szt 10
10 \Wktady do markera czarne ( w paczce 10szt.) PILOT V o 15
" |BOARD MASTER lub réwnowaine P
11 \Wktady do markera zielone ( w paczce 10szt.) PILOT V o )
" |BOARD MASTER lub réwnowaine P
12 \Wktady do markera czerwone ( w paczce 10szt.) o 5
" |PILOT V BOARD MASTER lub réwnowazne P
13 Marker czarny ( w paczce 10szt.) PILOT V BOARD o 5
" |MASTER lub réwnowazne P
14 Marker niebieski ( w paczce 10szt.) PILOT V BOARD o 1
" |MASTER lub réwnowazne P
15 Marker czerwony ( w paczce 10szt.) PILOT V BOARD o 1
" IMASTER lub rownowazne i
16 Marker zielony ( w paczce 10szt.) PILOT V BOARD o 1
" IMASTER lub rownowazne i
Nozyczki biurowe, nierdzewne Idest 16cm lub o
17. . . op. 5
parametrach réwnowaznych
Metalowy stojak na koperty GRAND GR-034 TY-
18. |192/NH-03, kolor czarny, srebrny lub o parametrach szt. 2
rownowaznych
Zszywacz Leitz Style 5562 lub réwnowazny (czarny,
19. |[srebrny lub biaty) z listwg metalowg lub o szt. 3
parametrach réwnowaznych
Zszywacz TETIS GV111-DV dtugoramienny lub o
20. , . szt. 1
parametrach rownowaznych
51, Baterie paluszki /:\A aIkalgzne Duracell lub ot 100
0 parametrach rownowaznych
9. Baterie paluszki AAA aIka.lczne Duracell lub ot 20
0 parametrach rownowaznych
23. |Ptyty CD-R 4.7GB 10 szt. w opakowaniu op 10
24. [Ptyty DVD-R 4.7GB 10 szt. w opakowaniu op. 12
Baterie 9V — 6LR61 alkaiczne PHILIPS lub
25. ) . szt. 20
0 parametrach rownowaznych




Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY
na dostawe o wartosci netto ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

Nazwa przedmiotu zamdwienia: Oferta na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét
Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku .

Nazwa i adres WYKONAWCY

....................................... NIP e,

Nazwisko i imie wtasciciela ......ocveeevveceverereeceee e

2 Y = ST
Numertelefonu:................... NUMer FaX @ oo e e
L2 0 1= 11
NAzZWa BanKuU . ..ot e
Numer konta bankoWego & . .. ..ot e e e e

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Cene nettoi...ececcceeeeecciee e, zt.
cene bruttoi....cccceveiieeeiiiieen, zt.
Powyzisza cena obejmuje petny zakres zamodwienia okreslony w warunkach przedstawionych w opisie
przedmiotu zamdwienia.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen
oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia W terMINIe .........cceceeieiieririre e e e e
3. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do:
- podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego,
- ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje UmMowy .....ccocevevevrieenne
(imie i nazwisko)
- akceptujemy przekazany wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
- akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego,

*) niepotrzebne skresli¢

Przedstawiciel Wykonawcy

( podpis i pieczec )



Zatgcznik 3

Nazwa wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na:

os$wiadczam/y, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia i nie spetniamy zadnej z
przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawa zamdwien publicznych,

2) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zapisane w art. 22 ust 1b,tj:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow;

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Podpis wykonawcy/



Zalacznik 4

Projekt Umowy

Zawartaw dniu ............. 2018 r. w Rybniku, pomigdzy:

Miastem Rybnik — Zespét Szk6t Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Ko$ciuszki w Rybniku,
ul. Kosciuszki 23, 44-200 Rybnik
1. zwanym dalej ,,Zamawiajacym” — reprezentowanym przez:

Dyrektora — Marka Holona

Niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie postgpowania o wartos$ci nieprzekraczajacej
30 000 euro.
§1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych na potrzeby ZSME w
Rybniku zgodnie z tre$cig ztozonej oferty.

2. Dostawy musza by¢ wykonane zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, normami oraz
na ustalonych niniejsza umowa warunkach. Wykonawca jest odpowiedzialny
za przestrzeganie przepisow BHP podczas realizacji zadania.

§2
Termin realizacji przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2018 r.
§3
1. Wynagrodzenie za Przedmiot Umowy ustala si¢ na kwote.................. zt (stownie......... )

w tym nalezny podatek VAT.

2. Ostateczne  wynagrodzenie  Wykonawcy w  kwocie  brutto  nie  przekroczy
................................. zt (stownie................).

3. Dopuszcza si¢ zmiang wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku
od towarow 1 ustug VAT.

§4

1. Wynagrodzenie rozliczane bedzie przy zastosowaniu cen jednostkowych zawartych w ofercie
oraz begdzie wynikac¢ z faktycznego zapotrzebowania.

2. Ceny jednostkowe towarOw sa stale przez czas trwania umowy 1 zawieraja wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamoéOwienia (np. podatki, optaty, koszty dostawy do siedziby
Zamawiajacego i ztoZzenie we wskazanym miejscu magazynowym).

3. Wynagrodzenie nie podlega zmianie i waloryzacji do konca realizacji umowy.



. Rzeczywiste iloSci zamoOwienia poszczegdlnych materialdow biurowych moga rézni¢ si¢
od podanych w formularzu ofertowym i beda zalezne od rzeczywistego zapotrzebowania
Zamawiajacego.

Termin ptatno$ci ustala si¢ na 14 dzien od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.
Za termin zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego. Nalezno$¢ bedzie
ptatna przelewem z rachunku bankowego Zamawiajacego na rachunek bankowy Wykonawcy
podany na fakturze.

. Przy wystawianiu faktury VAT w tresci faktury nalezy opisa¢ Zamawiajacego
W nastepujacy sposob:

Nabywca:

Miasto Rybnik

ul. Bolestawa Chrobrego 2

44-200 Rybnik

NIP: 6420010758

Odbiorca:

Zespot Szkot Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Ko$ciuszki w Rybniku

ul. Tadeusza Ko$ciuszki 23

44-200 Rybnik.

§5
Rzeczywista ilo$¢ artykutow biurowych bgdzie uzgodniona przy kolejnych zamowieniach i nie
moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen,
co do ilosci faktycznie zamawianych przez Zamawiajacego.
W przypadku, gdy Zamawiajacy nie zakupi od Wykonawcy ilosci okreslonej w zapytaniu
ofertowym z powodu mniejszych niz planowane potrzeby w tym zakresie, Wykonawca zrzeka
si¢ wszelkich roszczen z tego tytutu. Wynagrodzenie okre$lone w § 3 ust. 1 umowy ulega
proporcjonalnemu obnizeniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub rezygnacji z czegsci towarow,
wynikajace z braku lub ograniczenia zapotrzebowania po stronie Zamawiajgcego 1 W zwigzku
z tym niezrealizowania catos$ci przedmiotu umowy w okresie jej obowigzywania.
. W przypadku zakupu przez Zamawiajacego wickszej ilosci artykuldéw biurowych niz
wynikajace z zapytania ofertowego, Wykonawca zobowigzany jest dokonaé sprzedazy tego
asortymentu zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy z zastosowaniem cen jednostkowych
okreslonych w ofercie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu innych materiatdw biurowych nie
zamieszczonych w zapytaniu ofertowym po cenach katalogowych Wykonawcy.

§6
. Zamawiajacy, bedzie wystawial zamowienia na dostawy kolejnych partii materialow
biurowych i przesytat poczta elektroniczng do Wykonawcy. Zamowienia bedg okreslac ilosci
zamawianych materiatow biurowych oraz termin dostawy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
a) bezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wskazanego miejsca
magazynowania w siedzibie Zamawiajacego,



b) dostarczenia towaru transportem wlasnym Iub innego przewoznika, spelniajacym
obowigzujace wymogi w terminie 5 dni od daty zlozenia zaméwienia.

C) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu 1 ponoszenia catkowitej
odpowiedzialno$ci za dostawe i jako$¢ dostarczanego towaru,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstale w czasie transportu wyrobow
oraz ponoszenia wynikajacych z tego tytulu wszelkich skutkéw prawnych.

3. Wykonawca zapewnia ze przedmiot zamowienia jest nowy, pelnowartosciowy dopuszczony
do uzytku zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wolny od wad fizycznych i prawnych .

4. Zamawiajacy jest obowigzany do sprawdzenia dostarczonego towaru i w przypadku
stwierdzenia wad do powiadomienia Wykonawcy o wykrytych wadach w terminie 7 dni
od dnia wykrycia wady.

5. Odbiér poszczegdlnych partii materiatow biurowych odbywaé si¢ bedzie na podstawie
dokumentow przewozowych okreslajacych ilos¢ dostarczonych materiatow.

6. W okresie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezptatnej wymiany
dostarczonego towaru posiadajagcego wady w terminie do 7 dni od dnia powiadomienia
go przez Zamawiajacego o wadzie.

§7
1. Osoba upowazniong do sprawowania kontroli ze strony Zamawiajacego jest Pan/Pani
2. Osobag odpowiedzialng =za realizacjc zamowienia ze strony Wykonawcy jest
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany oséb, o ktéorych mowa w ust. 1 1 2. Zmiana
ta wymaga pisemnego o$wiadczenia odpowiednio Zamawiajacego lub Wykonawcy.

§8
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng:
a. za odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 10%
kwoty opisanej w §3 ust. 1,
b. za opoznienie w realizacji dostawy w wysokosci 100 zt (sto ztotych) za kazdy dzien
przekroczenia terminu, o ktorym mowa w § 6 ust. 2, b,
c. za kazdy dzien opo6znienia wymiany wadliwego towaru po terminie, o ktérym mowa
w §6 ust. 5 w wysokosci 100 zt (sto ztotych),
2. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia wyzej wskazanych kar
umownych przez Zamawiajacego.
3. Naliczone przez Zamawiajacego kary umowne zostang potragcone z przyshugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgodg.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.
4. W przypadku razacych uchybien w dostawie Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania
ptatnosci do czasu ich usunigcia.

§9
Wierzytelno$¢ wynikajaca z niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji na rzecz osob
trzecich bez zgody zamawiajacego.

§10



W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomos$ci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wytacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§11

1. Zmiana postanowien Umowy moze nastapi¢ w szczegolnosci w nastepujacych przypadkach:

a)
b)

9)

h)

zmian niedotyczacych tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy;
zaistnienia, po zawarciu niniejszej Umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktora,
na potrzeby niniejszego  warunku, nalezy rozumie¢ zdarzenie zewngtrzne
0 charakterze niezaleznym od Stron, ktérego Strony nie mogly przewidzie¢ przed
zawarciem niniejszej umowy, oraz ktorego Strony nie mogty unikng¢ ani ktéremu nie
mogly zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci, w szczegdlnosci: powodz, pozar
i inne klgski zywiotowe, zamieszki, strajki, zaraza, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne,
nagle zalamania warunkéw atmosferycznych, nagle przerwy w dostawie energii
elektrycznej, promieniowanie lub skazenia;

zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy lub §wiadczenia Stron;

powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w niniejszej Umowie,
ktorych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé¢ usunigcie
rozbieznosci i doprecyzowanie niniejszej Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
Zapisow;

przesuniecia terminu wykonania Przedmiotu Umowy, jezeli z przyczyn od Wykonawcy
niezaleznych, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, nie jest
mozliwe dotrzymanie terminu wykonania Przedmiotu Umowy;

dopuszczalnej prawem zmiany Stron Umowy lub jej oznaczenia i danych;

zmiany wynagrodzenia w nastgpstwie zmiany przepisow o podatku od towardéw
1 ustug (VAT);

zmiany w zakresie Przedmiotu Umowy, jezeli koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian
jest skutkiem zmiany przepisoOw prawa;

wynagrodzenie umowne moze ulec zmianie w przypadku ograniczenia lub zwiekszenia
przez Zamawiajacego zakresu Przedmiotu Umowy z przyczyn, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

2. Wszelkie zmiany i uzupetienia dotyczace niniejszej Umowy wymagaja pisemnej formy pod
rygorem niewaznosci.

3. Przeniesienie przez Wykonawce wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy lub
powstalych przy jej realizacji wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§12

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§13

Sprawy sporne mogace wynikac na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane beda przez Sad
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.



§14
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron
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