Rybnik, dnia 27.03.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zespot Szkdt Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki
w Rybniku zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na ustuge serwisu
pogwarancyjnego kserokopiarek.

1. Przedmiot zapytania ofertowego:
ustuge serwisu pogwarancyjnego kserokopiarek.
2. Oferta powinna zawierac:
- wypetnione formularze cenowe tuszy, tonerow
3. Kryterium wyboru oferty:

e Usluga serwisu pogwarancyjnego kserokopiarek odbywaé sie bedzie
do konca 2018 roku z gwarancjg ceny do dnia 31.12.2018 r.

e Wystawienie faktury przelewowej.

e Termin ptatnosci 14 dni.

4. Wybor dostawcy realizujgcego zlecenie.

e Zamawiajgcy wybierze dostawcow na podstawie ztozonych ofert.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi podmiot, ktérego
oferta zostata wybrana w terminie 5 dni od daty terminu koncowego sktadania
ofert.

e Kryterium wyboru Dostawcy bedzie najnizsza cena.

5. Informacje dotyczace realizacji zadania.

e Zamawiajgcy za wykonane zlecenie dokona pfatnosci na podstawie faktury
wystawionej przez dostawce.

6. Miejsce, sposoéb oraz termin skladania ofert.

Oferty zawierajgce powyzsze informacje nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j

w ZSME w pokoju administracji lub drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@zsme.pl w terminie do dnia 04.04.2018 r. do godziny 15.00 z dopiskiem
— ustuge serwisu pogwarancyjnego kserokopiarek.

7. Osoba kontaktowa ze strony ZSME Rybnik.
W  przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt: Magdalena Melerska
tel. 32 42 22776



8. Uwagi:
e Zamowienie ustugi serwisu odbywac sie bedzie mailowo lub telefonicznie.

e Termin wykonania ustugi — 48 godzin roboczych od momentu zgtoszenia.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — wykaz kserokopiarek,

Zatlqcznik nr 2 — formularz ofertowy,

Zalagcznik nr 3- osSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4- projekt umowy



Zatacznik nr 1

Wykaz kserokopiarek objetych serwisem i miejsce ich uzytkowania:
e Kserokopiarka Konica Minolta BIZHUB C253- gabinet zastepcéw dyrektora
e Kserokopiarka Konica Minolta BIZHUB 223- sekretariat

e Kserokopiarka Konica Minolta BIZHUB 222- biblioteka



Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

na dostawe o wartosci netto ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

Nazwa przedmiotu zamdéwienia: Oferta na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét
Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku

Nazwa i adres WYKONAWCY

....................................... NIP: e

Nazwisko i imie wtasciciela ......ccvvevvevevevereeeee e
PESEL...cueuieieeeirecieeiee s ettt b ses e e bes e s s et et senenesens

Numer telefonu:................... Numer Fax :. ... .ot

L= 4 T 1
Nazwa Banku . .....oii i it i i i ittt i it i e fe et v
Numer konta bankowego & . ... i e e

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Cene Netto:....cceeecveeeeeeciiee e, zt.
cene bruttoi.....cccceeeciieeeiccinee. zt.

Powyzsza cena obejmuje petny zakres zamdwienia okreslony w warunkach przedstawionych w opisie
przedmiotu zamoéwienia.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen

oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia W terMINIe .......ccceeeeeiereieriee e

3. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do:

- podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego,
- ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje UMoOwy  ......cccoveceevineeenns
(imie i nazwisko)
- akceptujemy przekazany wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,



- akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego,

*) niepotrzebne skresli¢

Przedstawiciel Wykonawcy

( podpis i pieczec )



Zatgcznik 3

Nazwa wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

o$wiadczam/y, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia i nie spetniamy zadnej z
przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawa zamdwien publicznych,

2) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, zapisane w art. 22 ust 1b,tj:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepiséw;

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Miejscowosc Data

Podpis wykonawcy/



Zatgcznik 4

Projekt UMOWY
Zawarta W dniu ...eeceeeeeeeseesenes w Rybniku, pomiedzy:
1. Miastem Rybnik — Zespotem Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki
ul. Tadeusza Kosciuszki 23 44-200 Rybnik
zwanym dalej ,Zamawiajacym” — reprezentowanym przez:
Dyrektora: Marek Holona

§1
1. Przedmiotem umowy jest ustuga serwisu pogwarancyjnego kserokopiarek
eksploatowanych w siedzibie Zamawiajacego.

2. Serwis pogwarancyjny obejmuje:
1) wykonywanie czynnosci konserwacyjnych, w szczegdlnosci polegajacych na:
a) wykonywaniu okresowego przegladu i oceny stanu technicznego urzadzenia,

b) montazu i demontazu z czyszczeniem i odkurzaniem wnetrza urzadzenia, sekcji
optyki, zespotu elektrod, napedu, transportu papieru, zespotu utrwalania,
wywotywania  kopii, elementéw sterowania, fotoelektrycznych  ukfaddéw
kontrolnych, uktadu grzejnego, regulacje i smarowanie tozysk i inne, wykonywane
zgodnie zinstrukcja serwisowg producenta, okreslong dla danego modelu
kserokopiarki,

C) wymiane uszkodzonych lub technologicznie zuzytych czesci.

2) wykonywanie czynnosci diagnostyki awarii, naprawy i wymiany uszkodzonych lub
technologicznie zuzytych czesci (czynnosci naprawcze).

3) wykonywanie, na zlecenie Zamawiajacego, bezptatnej ekspertyzy stanu technicznego
kserokopiarek,

4) odebranie wszystkich czesci i podzespotdw, celem utylizaciji.

3. Szczegdtowy wykaz kserokopiarek objetych serwisem i miejsce ich uzytkowania zawiera
zatacznik nr 1 do umowy.

4. ZamoOwienie nie obejmuje zakupu materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen, tj. zakupu
papieru oraz tonerow.



§2
. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z aktualng wiedza
techniczng i najwyzszg starannoscia, zapewniajgcg wykonanie kopii najwyzszej jakosci.

. Czynnosci konserwacji i naprawy Wykonawca wykonywat bedzie w dniach poniedziatek -
piatek i w godzinach 7.30 — 15.00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. Wszystkie swiadczone ustugi wykonywane bedg przez osoby posiadajgce kwalifikacje
w zakresie wykonywania przedmiotu zamodwienia.

. Wykonawca zobowigzany jest do odnotowania kazdej konserwacji lub naprawy w karcie
serwisowe], prowadzonej dla poszczegdlnych kserokopiarek.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate z jego winy podczas
wykonywania prac bedacych przedmiotem umowy oraz za uszkodzenia sprzetu
Zamawiajgcego powstate podczas wykonywania czynnosci serwisowych.

§3
Konserwacje i naprawy odbywaé sie beda na pisemne lub telefoniczne zlecenie
zamawiajgcego (dopuszcza sie zlecenie przestane faksem lub e-mailem).

Przed przystgpieniem do wykonania czynnosci naprawczej wykonawca kazdorazowo jest
zobowigzany do oszacowania wartosci naprawy i przedstawienia jej zamawiajgcemu.

Oszacowanie wartos$ci naprawy bedzie nastepowato w oparciu o sume iloczynu stawki
za 1 roboczogodzine pracy serwisanta w wysokosci ...... zt brutto i ilosci roboczogodzin
oraz ceny wymienionych czesci zamiennych koniecznych do wykonania naprawy.

Wykonawca w cenie 1 roboczogodziny uwzglednia koszty dojazdu do jednostek
Zamawiajgcego. Cena 1 roboczogodziny jest taka sama dla wszystkich typéw
kserokopiarek bez wzgledu na rodzaj wykonywanej naprawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z wykonania przez Wykonawce czynnosci
naprawczej jezeli uzna, ze zaproponowany koszt naprawy jest za wysoki. W takim
przypadku Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie finansowe.

Wykonawca przystgpi do realizacji zlecenia wytacznie po zaakceptowaniu oszacowanej
przez Zamawiajgcego wartosci naprawy.

Termin wykonania konserwacji i naprawy wynosi¢ bedzie 48 godzin roboczych
od momentu zgtoszenia.

Wykonawca udziela na wykonang naprawe i wymienione czesci 6 miesiecznej gwarancji,
chyba ze sprzedawca czesci udzieli gwarancji dtuzsze;.



9. Potwierdzeniem wykonania ustugi konserwacji lub naprawy jest protokét odbioru.

10. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ telefonicznego udzielania porad w zakresie objetym
zamowieniem.

§4
1. taczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty w wysokosci  zt netto (stownie: ztotych 00/100 + podatek VAT
w wysokosci zt, co razem stanowi kwote w wysokosci zt brutto (stownie: 00/100), zgodnie
z Formularzem oferty.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonane czynnosci naprawcze kalkulowane bedzie
w oparciu o sume iloczynu stawki za 1 roboczogodzine pracy serwisanta w wysokosci zt
brutto i ilosci roboczogodzin oraz ceny wymienionych czesci zamiennych koniecznych
do wykonania naprawy.

3. W okresie obowigzywania umowy wynagrodzenie z tytutu konserwacji, roboczogodziny
(dla czynnosci naprawczych) oraz czesci do umowy jest state i nie moze ulec zmianie.

§5

1. Podstawg wystawienia faktury bedzie protokdét odbioru podpisany przez przedstawiciela
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

2. Termin ptatnosci ustala sie na 14 dzien od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury wraz z dokumentacjg rozliczeniowga. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy podany na fakturze.

3. Za termin zaptaty ustala sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

4. Przy wystawianiu faktury VAT w tresci faktury nalezy opisa¢ Zamawiajacego
W nastepujacy sposob:

Nabywca:
Miasto Rybnik
ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-200 Rybnik
NIP: 642-001-07-58
Odbiorca:
Zespot Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki
ul. Tadeusza Kosciuszki 23
44-200 Rybnik
§6



Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy, liczgc od dnia podpisania umowy, tj. od dnia
................ r. do dnia .......ceeeeee.. 1. lub do czasu wyczerpania kwoty tjcznego
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

§7
1. Zobowigzania Wykonawcy:

a) Wykonawca oswiadcza, iz ustuga konserwacji i naprawy kserokopiarek bedzie
realizowana przez osoby posiadajgce kwalifikacje w zakresie wykonywania
przedmiotu umowy, za ktérych dziatanie odpowiada jak za wtasne,

b) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za petne wykonanie zakresu ustug konserwacji
i naprawy oraz dotrzymania terminéw okreslonych w umowie,

€c) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate z jego winy
w siedzibie Zamawiajgcego podczas wykonywania ustugi bedacej przedmiotem
umowy,

d) Wykonawca w trakcie realizacji niniejszej umowy, zobowiazuje sie do przestrzegania
przepisdw: przeciwpozarowych, BHP, zasad ochrony srodowiska oraz wewnetrznych
instrukcji Zamawiajgcego,

e) Wykonawca, realizujagc przedmiot umowy, zobowigzany jest do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji, ktére uzyskat w trakcie Swiadczenia ustug,

f) Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw Ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.)

2. Zobowigzania Zamawiajgcego:

a) Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy sprzet objety umowa
serwisowg oraz pomieszczenia na czas naprawy kserokopiarek,

b) Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia posiadanej dokumentacji technicznej
urzgdzen objetych umowag serwisowa.

§8

Do kontaktéw i uzgodniern w ramach niniejszej umowy wyznacza sie:
— ze strony Zamawiajacego —
— ze strony Wykonawcy —

§9
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:
- za odstgpienie od umowy z przyczyn nie zaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego,



- za opodznienie w wykonaniu ustugi w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia umownego
za kazdy dzien przekroczenia terminu,

2. Strony mogg dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

3. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia wyzej wskazanych
kar umownych przez Zamawiajacego.

§ 10
W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu wykonania czesci umowy.

§11
Wszelkie zmiany w umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§13
Sprawy sporne moggce wyniknga¢ na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane beda przez
Sad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§14
Umowa sporzgdzona jest w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



