Rybnik, 23 stycznia 2019

Zapytanie ofertowe

Dotyczy Projektu pt. "Przetamywanie barier jezykowych podnosi jakos¢ stazy" realizowanego
w ramach programu Erasmus + Edukacja Szkolna Akcja KA 101 Mobilno$¢ kadry Edukacji
Szkolnej

Postepowanie zwolnione jest ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone:
- na tablicy ogtoszen Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki
w Rybniku,
- na stronie http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu

I.ZZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik — Zespot Szkdt Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku,
ul. Tadeusza Kosciuszki 23

44-200 Rybnik

ul. Tadeusza Kosciuszki 23

telefon: 32 422776,

fax: 32 4229266

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamédwienia jest ustuga przeprowadzenia nauki jezyka hiszpanskiego
(poziom podstawowy i zaawansowany) dla 7 nauczycieli dla Zespotu Szkoét
Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku.
2. Rodzaj zamdwienia: ustuga
Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
— Ustuga przeprowadzenia nauki jezyka hiszpanskiego poziom A2
— liczba uczestnikow: 7 nauczycieli
— liczba godzin kursu: poziom podstawowy min.30 h,
— czas realizacji kursu: marzec - grudzien 2019
— zapewnienie uczestnikom materiatéw dydaktycznych
— wystawienie uczestnikom szkolenia zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu

IIl. WARUNKI | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
— przeprowadzenia szkolenia 1 godz. tygodniowo
— zapewnienie uczestnikom materiatow dydaktycznych
— zapewnienie nauczyciela jezyka hiszpanskiego prowadzgcego zajecia o
doswiadczeniu w prowadzeniu tego typu zajec

w



— wystawienie uczestnikom szkolenia zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu
— podpisania umowy

2. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia, ktdrego dotyczy niniejsze
zamoéwienie, dokonywane bedg w PLN.

3. Ptatnos¢ nastgpi przelewem w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawione] faktury po zakoriczeniu szkolenia.

4. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni od dnia otwarcia ofert wtgcznie

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | WYKLUCZENIA

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajgce w szczegdblnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent jest zobowigzany do podpisania Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z
postepowania - Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert
czesciowych lub wariantowych.

2. Ceny muszg by¢ wyrazone w walucie PLN z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Oferent w cenie oferty uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg i petna
realizacjg przedmiotu zamdwienia.

4. Oferent powinien przygotowac oferte, ktdra sktada sie z czterech elementéw:

a) formularza ofertowego, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania,

b) oswiadczenia o spetfnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

c) program szkolenia (podstawowego i zaawansowanego)

d) oswiadczenia, ze trener prowadzacy szkolenia, posiada doswiadczenie w
prowadzeniu tego typu szkolen, nie krétsze niz 2 lata

5. Wszystkie elementy formularza oraz oswiadczenia muszg zosta¢ w sposob czytelny
wypetnione.



VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.
2.

Oferta powinna by¢ ztozona u Wykonawcy do 31 stycznia 2019

Oferte nalezy ztozy¢:

a) elektronicznie na adres: sekretariat@zsme.pl albo

b) osobiscie — od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:00 w zamknietej
kopercie z dopiskiem , Oferta na nauke jezyka hiszpanskiego dla nauczycieli" albo
c) poczta w kopercie z dopiskiem ,Oferta na nauke jezyka hiszpanskiego dla
nauczycieli " na adres Zamawiajgcego: Zesp6t Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im.
Tadeusza Kosciuszki w Rybniku, ul. Tadeusza Kosciuszki 23, 44-200 Rybnik

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg
oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

2.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

1 - cena 100%

Wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony do 10 lutego 2019r.:

a) na tablicy ogtoszen Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza
Kosciuszki w Rybniku,

b) na stronie internetowej pod adresem: http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu

¢) nastronie internetowej pod adresem:

d) przestany pocztg elektroniczng do wszystkich oferentéw

Vill. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije,

ze:
a)

b)

c)

f)

g)

h)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkét Mechaniczno-
Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku, ul. Tadeusza Kosciuszki 23, 44-200 Rybnik;
kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Szkét Mechaniczno-
Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku jest mozliwy pod adresem e-mail:
sekretariat@zsme.pl lub pod numerem tel.: 32 4222776;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia poza ustawg PZP;

dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na
podstawie przepisow prawa;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia
postepowania;

dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla
ktorego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:



na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang istotnych postanowien umowy;

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania z ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

IX. DODATKOWE INFORMACIE
1. Dodatkowych informacji udziela Anna Buchalik - koordynator projektu pod (telefon:
3242227 76,32422 9266 lub 660 771 215, email: abuchalik@zsme.pl)
2. Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego:
a) formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),
b) oswiadczenie Wykonawcy (zatgcznik nr 2),






Rzeczpospolita Unia Europejska

- Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nrl
Formularz ofertowy

Nazwa przedmiotu zamdwienia: "Oferta na ustuge przeprowadzenia nauki jezyka hiszpanskiego
dla 7 nauczycieli” dla Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w
Rybniku

Dane Wykonawcy:
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* nalezy wypetnic w przypadku Wykonawcy bedgcego osobq fizyczng prowadzqgcq dziatalnos¢ gospodarczq (takie w
formie spétki cywilnej)

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za nastepujaca cene:

Liczba godzin
szkolenia

Przedmiot zamdwienia cena za 1 osobe cena brutto za 7 oséb

Przeprowadzenie lekcji jezyka
hiszpanskiego dla 7 nauczycieli | 30 godzin

2. Powyzsza cena obejmuje petny zakres zamdwienia okreslony w warunkach przedstawionych
w opisie przedmiotu zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami
realizacji zamdwienia i nie wnosze do nich zastrzezen.

4. Miejsce przeprowadzenia [EKCi: ...cooveeceeeiiirierieieee e e e e e e e e e e e e e s naanrareeees Terminy
FEAlIZACTT SZKOIBNA: .ot e e e e e e e e e e e e s ae e e e e e aeeeeaaeeeeseanrens

5. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy na warunkach

zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO

wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

** w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio je go dotyczqcych lub

zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

Wykonawca

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka)



Rzeczpospolita Unia Europejska

- Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na "nauke jezyka
hiszpanskiego dla 7 nauczycieli" dla Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza
Kosciuszki w Rybniku oswiadczam/y, ze:

1)

2)

nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia i nie spetniamy
zadnej z przestanek zapisanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zamodwien
publicznych,

spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zapisane w art. 22
ust. 1b ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

3) nie jesteSmy podmiotem powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez

powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg,

polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka)



