Rybnik, 25.09.2026

Zapytanie ofertowe

na realizacje zaméwienia o wartosci ponizej 130 000 zi

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Miasto Rybnik - Zespot Szkét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki
ul. Tadeusza Kosciuszki 23

44-200 Rybnik

Adres e —mail: sekretariat@zsme.pl

Telefon: 32 4222776

Il. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:
,organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kategorii B dla uczniéw Zespotu Szkot
Mechaniczno-Elektrycznych w zawodzie mechanik pojazdéw samochodowych nie

posiadajgcych prawa jazdy”.

lll. Wymagania od wykonawcow:

1. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamdwienia oraz
posiadanie uprawnieh wymaganych przepisami prawa.

2. Aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

3. Aktualny wpis do ewidencji instruktorow oséb, ktére bedg prowadzity nauke jazdy.

4. Aktualny wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiot zamowienia obejmuje organizacje i przeprowadzenie kursu nauki jazdy
samochodem kategorii B dla uczniéw klasy trzeciej Branzowej Szkoty | stopnia w
zawodzie mechanik pojazdéw samochodowych w Zespole Szkét
Mechaniczno-Elektrycznych nie posiadajgcych prawa jazdy.

2. llo$¢ ucznidw uprawnionych do przeprowadzenia szkolenia (stan na dzien umieszczenia
ogtoszenia 23 uczniéw) i moze ulec zmianie.

3. llos¢ godzin szkolenia teoretycznego i praktycznego przypadajgca na jednego ucznia nie
posiadajgcego prawa jazdy winna by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami (30 godzin
nauczania teoretycznego i 30 godzin nauczania praktycznego) i odbywac sie na terenie
gminy Rybnik.

4. Szkolenie teoretyczne powinno obejmowac prawo o ruchu drogowym, pierwszg pomoc,

budowe i obstuge pojazdu oraz zasady bezpiecznej jazdy. Szkolenie praktyczne powinno


mailto:sekretariat@zsme.pl

obejmowac nauke jazdy na placu manewrowym, nauke jazdy na drogach miejskich i poza
terenem zabudowanym.

5. Wykonawca wspdlnie z Zamawiajgcym zaktada Profil Kandydata na Kierowce na
platformie portalosk.pl i wspotpracuje przy dokonywaniu wszelkich zmian na tym portalu.

6. Plan nauki jazdy Wykonawca zobowigzany jest uzgodnic¢ z Dyrektorem szkoty.

7. Planowany termin rozpoczecia szkolenia nie pézniej niz 08 stycznia 2027 roku. Termin
realizacji zamowienia do 15 maja 2027 roku.

8. Wykonawca dla kazdego ucznia przeprowadzi egzamin wewnetrzny i wystawi
zaswiadczenie z wynikiem tego egzaminu.

9. Po zakonczeniu kursu nauki jazdy Wykonawca sporzadzi liste ucznidw, ktorzy
uczestniczyli w szkoleniu wraz z wystawiong oceng za czes¢ teoretyczng i praktyczng
szkolenia.

10. Zamawiajgcy nie odpowiada za szkody wynikte w czasie realizacji zamowienia

spowodowane przez uczestnikdéw szkolenia.

11. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania raz w miesigcu raportu

dotyczgcego faktycznie zrealizowanych godzin zaje¢ z kursantami prawa jazdy, w

formie uzgodnionej przez Strony celem monitorowania wykonywania zapisow

umowy.

12. Administracja Zamawiajgcego wykupi dostep do Portalu OSK zgodnie z

zapotrzebowaniem.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna byc¢:
- opatrzona pieczatkg firmowa,
- posiada¢ date sporzgdzenia,
- podpisana czytelnie przez wykonawce,
- zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP.
2. Lista dokumentow/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy:
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

VI. Miejsce oraz termin skiadania ofert:
Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@zsme.pl , poczta, kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres: Zespot

Szkoét Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku , ul. Tadeusza



Koéciuszki 23, w dni powszednie w godzinach 7.30-14.00 do dnia 09.10.2026 r. z dopiskiem:
oferta Organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kategorii B dla uczniéw Zespotu
Szkot Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki. Oferty ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte. W
toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnieh dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/

VIl.  Ocena ofert
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridow:
1 - Cena 100%

1. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze, wykonawca ktory ztozyt oferte
najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie do 20 listopada
2026 roku.

2. Kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest tylko cena — przy zatozeniu, Zze wykonawca
ztozy oferte zawierajgcg przedmiot zamowienia zgodny z wymaganiami Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez

podania przyczyny.

VIIl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
Wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony do 25.11.2026 r. na stronie

internetowej pod adresem: http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/

IX. Zalgczniki
Wzor formularza ofertowego (zatgczniki nr 1).
Wz6r oswiadczenia wykonawcy (zatgczniki nr 2)

Wzor umowy (zatgcznik nr 3)

X. Klauzula informacyjna RODO — postepowanie o udzielenie zamdwienia (poza ustawg
PZP)

Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespo6t Szkét Mechaniczno

-Elektrycznych im. Tadeusza Kos$ciuszki w Rybniku z siedzibg przy ul. Tadeusza Kosciuszki

23, 44-200 Rybnik (,Administrator”).

Kontakt: email: sekretariat@zsme.pl lub tel.: 32 42-22-776.


http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/
http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/

Inspektor Ochrony Danych (IOD)

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem
e-mail: zodo@um.rybnik.pl

Cele i podstawy przetwarzania

Przetwarzamy Pani/Pana dane w celu:

1. przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia realizowanego poza ustawg
Prawo zaméwien publicznych - art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku z przepisami regulujgcymi
dziatalnos¢ oswiatowg i gospodarowanie srodkami publicznymi;

2. zawarcia i wykonania umowy z wybranym wykonawcg — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

3. wykonania obowigzkéw prawnych Administratora (m.in. rachunkowych, podatkowych,
archiwalnych, jawnosci informac;ji o dziatalnosci) — art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

4. ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. e RODO.
Kategorie danych

Dane identyfikacyjne i kontaktowe (imie, nazwisko, stanowisko, telefon, e-mail), dane
podmiotu (nazwa/CEIDG/KRS, NIP), dane petnomocnikéw i osdb do kontaktu/realizacji
umowy, informacje o doswiadczeniu i referencjach, tre$¢ korespondencji, dane
rozliczeniowe.

Zrédta danych

Dane pozyskujemy od Pani/Pana, od Pani/Pana pracodawcy/kontrahenta
(oferenta/wykonawcy) oraz z publicznych rejestréw (np. CEIDG/KRS).

Odbiorcy danych

Dane mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie (dostawcy
systemoéw IT/poczty/hostingu, operatorzy pocztowi i kurierscy, banki), organowi
prowadzacemu placdéwke, a takze organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.
W zakresie wymaganym przepisami dane dotyczgce udzielonego zamoéwienia (np.
oznaczenie zamowienia, nazwa wykonawcy, cena, przedmiot) mogg zostac upublicznione w
Biuletynie Informaciji Publicznej lub na stronie internetowej placowki.

Okres przechowywania

Dane przetwarzamy przez:

- czas trwania postepowania oraz realizacji umowy;

- nastepnie przez okres wymagany przepisami (w szczegoélnosci dokumentacja ksiegowa),

- do uptywu terminéw przedawnienia roszczen,

- oraz zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt (JRWA) wiasciwym dla placowek
o$wiatowych i kategorig archiwalng przyjetg w jednostce.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza



Przystuguje Pani/Panu prawo: dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, usuniecia (jezeli brak podstaw prawnych dalszego przetwarzania), a takze
sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Skarga do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Obowiazek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do udziatu w postepowaniu oraz
ewentualnego zawarcia i wykonania umowy. Niepodanie danych moze uniemozliwi¢

rozpatrzenie oferty lub realizacje umowy.



Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Zespot Szkot Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki
ul. Tadeusza Kosciuszki 23
44-200 Rybnik

1. Nazwa i adres Wykonawcy

Nazwisko i imie WIaSCICIEIa ...
N EIETONU ...
BN
NAZWA BANKU ..o
NI Konta DanKOWEQO ...........ocoiiiiii e

. Nazwa przedmiotu zaméwienia
»Organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kategorii B dla ucznidow Zespotu Szkot
Mechaniczno-Elektrycznych w zawodzie mechanik pojazdéw samochodowych nie
posiadajgcych prawa jazdy”.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym za cene przypadajaca na 1 uczestnika szkolenia / ucznia, w
tym uwzgledniono nalezny podatek VAT

Cenenetto ... zt
Cene brutto ..., 7
Stownie brutto za 1 uczestnika szkolenia / ucznia:

2. Oswiadczam, ze:

e zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia, warunkami i terminem realizaciji
zamowienia oraz projektem umowy i nie wnosze do nich zastrzezen,

e W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy i wykonania
przedmiotu zaméwienia w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

miejscowos¢, data podpis i piecze¢ osoby upowaznione;j



Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

” oSwiadczamly, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia i nie spetniamy
zadnej z przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawa zaméwienh
publicznych,

2) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zapisane w art. 22
ust 1b,tj: - kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow;

- sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;

- zdolnosci technicznej lub zawodowe.

Podpis wykonawcy



Zatgcznik nr 3

Umowanr ......... /2026

Zawartawdnit.............oooeeiiinnnn, L. w Rybniku pomiedzy:

Miastem Rybnik — Zespot Szkot Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w
Rybniku, z siedzibg w Rybniku przy ul. Tadeusz Kos$ciuszki 23, zwany dale;j
»Zamawiajacym’ — reprezentowanym przez: Dyrektora — [zabele Delong-Michatowska

Niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie postepowania o wartosci nizszej niz 130
000,00 ztotych.

§1
1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego kursu prawa jazdy kat. ,,B” dla ........ uczniow Zespotu Szkot

Mechaniczno-Elektrycznych w Rybniku im. Tadeusza Ko$ciuszki zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia w zapytaniu ofertowym. w terminie od .................ooeeiiinnn..
do e I.

2. Miejsce 1 adres prowadzenia szkolenia praktycznego:

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia
wymagane do prowadzenia szkolenia kierowcow, odpowiednie kwalifikacje 1 warunki do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

4. Dla kazdej grupy ucznidéw kurs bedzie obejmowat:

a) zajecia teoretyczne w ilosci 30 godzin po 45 minut, prowadzone na terenie miasta
Rybnik w zakresie:
- przepisow o ruchu drogowym,
- podstaw kierowania pojazdem 1 uczestnictwa w ruchu drogowym,
- obowiazkow 1 praw kierujacego pojazdem,
- nauke udzielania pierwszej pomocy przeprowadzong w formie wyktadow i zajeé¢
praktycznych,

b) zajecia praktyczng w zakresie kierowania pojazdem, w ilosci 30 godzin po 60 minut,
ktoére przeprowadzone beda:
- na placu ManEeWrowym Przy Ul. ........oiriiiiiii i ,
- w ruchu miejskim,
- w ruchu poza obszarem zabudowanym;

§2
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1. Przejecia ucznidw na szkolenie na podstawie skierowania wystawionego przez
Zamawiajacego, ktore bedzie stanowi¢ zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.



kW

10.

11.

Przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B na podstawie programu szkolenia zgodnego
z Rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z dnia
13 lipca 2012 r. w sprawie szkolenia 0osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktorow 1 wyktadowcow (Dz.U. z 2012r. poz. 1019).
Uzgodnienia z zamawiajagcym harmonogramu kursu.

Zapewnienia uczestnikom materialéw dydaktycznych.

Biezacego informowania Zamawiajacego o nieobecnosci uczestnika szkolenia lub
rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy zaplaty za
szkolenie tych osob.

Niezwltocznego zawiadomienia w formie pisemnej Zamawiajacego o wypadku podczas
szkolenia oraz sporzadzenie karty wypadku ustalajaca okolicznosci, przebieg i
przyczyny wypadku, a takze przekazanie jej poszkodowanemu 1 Zamawiajacemu.
Zorganizowania 1 przeprowadzenia teoretycznego i praktycznego egzaminu
wewngetrznego. Pozytywny wynik egzaminu wewnetrznego stanowi potwierdzenie
nabycia przez ucznia umiej¢tnosci prowadzenia i obstugiwania pojazdow
samochodowych w zakresie niezbednym do uzyskania prawa jazdy kat. B.
wystawienia uczestnikom kursu zas§wiadczenia z wynikiem teoretycznego i
praktycznego egzaminu wewnetrznego wedtug skali oceniania od 1 do 6.
Udostegpnienia w razie kontroli wszelkich wymaganych dokumentéw zwiazanych z
przedmiotem umowy.

Przekazania Zamawiajacemu pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie wszystkich
niezbednych dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy.

Dostarczenia Zamawiajacemu zaswiadczen i kart przeprowadzonych zajec¢
teoretycznych i praktycznych — kopie z podpisem za zgodnos¢ z oryginatem.

§3

Zamawiajacy zastrzega sobie:

1.

3.

|92

I.

Prawo kontroli przebiegu szkolenia i frekwencji jego uczestnikow.

2. Prawo niezwlocznego rozwigzania umowy w razie nienalezytego jej wykonania przez

Wykonawce, w szczegdlnosci w przypadku przerwania badz zawieszenia szkolenia
lub prowadzenia zaje¢ niezgodnie z harmonogramem oraz innych wystepujacych
problemoéw organizacyjnych.

Prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw w przypadku zmniejszenia si¢ stanu
uczestnikow kursu (np. w wyniku zdarzen losowych lub innych przyczyn).

§ 4

Koszt uczestnictwa 1 osoby w kursie wynosi: ................ zth.

(STOWIIIE: ..ttt ettt ettt et et e e bt e st e eabe e teeesbeesaeenbeeseeesseensseensaesseanseenseas ).
2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy naleznos¢ za wykonang ustuge w
wysokosci .....oiiiiiiinnl zt.

(53 (007218 PN ).
Platnos¢ za wykonang ustuge zostanie uregulowana w ciagu 14 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury. Za termin zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia
rachunku Zamawiajacego. Nalezno$¢ bedzie ptatna przelewem z rachunku bankowego
Zamawiajacego na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze.

Strony nie przewiduja zaliczek.

. Przy wystawianiu faktury VAT w tresci faktury nalezy opisa¢ Zamawiajacego w

nastepujacy sposob:
Nabywca:
Miasto Rybnik



ul. Bolestawa Chrobrego 2,
44-200 Rybnik
NIP: 642-001-07-58
Odbiorca:
Zespot Szkol Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Rybniku ul.
Kosciuszki 23, 4
4-200 Rybnik

6. W przypadku przerwania szkolenia przez uczestnika, wynagrodzenie za przeprowadzony
kurs zostanie pomniejszone o podstawe wyliczen Wykonawcy, w oparciu o preliminarz
kosztow przewidzianych w ofercie, a takze po zaakceptowaniu tej kwoty przez
Zamawiajacego.

§5
1. Osobg upowazniong do sprawowania kontroli ze strony Zamawiajgcego jest
.................................................... B =)
2. Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ zamowienia ze strony Wykonawcy jest
................................................... SteL

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany osob, o ktorych mowa w ust. 11 2.
Zmiana ta wymaga pisemnego o$wiadczenia odpowiednio Zamawiajacego lub
Wykonawcy.

§ 6

1. Umowa moze ulec rozwigzaniu w kazdym czasie w drodze porozumienia stron.

2. W przypadku istotnego naruszenia warunkoéw umowy, umowa moze zosta¢ rozwigzana w
trybie natychmiastowym za pisemnym powiadomieniem wskazujacym na przyczyny
rozwigzania umowy.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Spory wynikajace ze stosunku objetego powyzsza umowa podlegaja rozstrzygnieciu sadu
wiasciwego miejscowo dla Zamawiajacego.

§ 8
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:

podpis i pieczeé podpis 1 pieczeé



(piecze¢ szkoty)

Zalacznik nr 1

(miejscowosc, data)

SKIEROWANIE NA SZKOLENIE

Lp.

Nazwisko 1 imie

Data urodzenia

PESEL

podpis i pieczgtka




