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Rybnik, 10.10.2025 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

 

Zapytanie ofertowe zgodnie z zasadą konkurencyjności 

na usługę przeprowadzenia kursów  z podziałem na części: 

Część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG" 

Część 2 - Kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych do 1kV" 

Część 3 – Kurs „Wózki widłowe” 

Część 4 – Kursy graficzne 

 

Dotyczy Projektu pt. "Mój zawód - moja przyszłość", który jest współfinansowany 

przez Unię Europejską w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 

2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji), dla Priorytetu: 

FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformację, dla Działania: FESL.10.23-

Edukacja zawodowa w procesie sprawiedliwej transformacji regionu. Projekt jest 

realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie nr:  

UDA-FESL.10.23-IZ.01-06BD/23-01. 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Miasto Rybnik - Zespół Szkół Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza 

Kościuszki w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. Tadeusza Kościuszki 23,  

email: sekretariat@zsme.pl   telefon: 32 4222776, 505 761 524 

 

II. RODZAJ I TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA:  

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych tj. bez stosowania przepisów 

ustawy dla zamówień o wartości poniżej 130 000 złotych. 

Zamówienie jest realizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 

przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w dokumencie “Wytyczne 

dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 

 

Rodzaj zamówienia: usługi. 

 

Zapytanie ofertowe zostało zamieszczone: 

- na stronie http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/ 

- na stronie http://mzmpr.zsme.pl/zapytania-ofertowe/ 

- na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia 

  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia
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III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Skrócony opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia kursów z podziałem 

na części:  

Część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG" 

– 2 kursy 

Część 2 - Kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych do 

1kV" – 2 kursy 

Część 3 – Kurs „Wózki widłowe” – 2 kursy 

Część 4 – Kursy graficzne – 5 kursów 

dla Zespołu Szkół Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w 

Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. Tadeusza Kościuszki 23, w ramach projektu pt. 

"Mój zawód - moja przyszłość" realizowanego w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji). 

 

2. Cel zamówienia 

Celem zamówienia jest wybór Wykonawcy/ów, z którym/i zostanie podpisana 

umowa/y na przeprowadzenie kursów (część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur 

spoinami pachwinowymi metodą MAG", część 2 - Kurs "Przygotowanie do 

uzyskania uprawnień elektrycznych do 1kV", część 3 – Kurs „Wózki 

widłowe”, część 4 – Kursy graficzne) dla Zespołu Szkół Mechaniczno-

Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku, który jest niezbędny i 

bezpośrednio powiązany z realizacją projektu pt. "Mój zawód - moja 

przyszłość". 

 

3. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień 

(CPV) 

Rodzaj zamówienia: usługi szkoleniowe 

Kod CPV: 

80000000-4  – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

80500000-9  - Usługi szkoleniowe 

80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego 

 

4. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi przeprowadzenia 2 kursów 

"Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG", 2 kursów 

"Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych do 1kV", 2 kursów  

„Wózki widłowe” i 5 kursów graficznych  dla Zespołu Szkół Mechaniczno-

Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. 

Tadeusza Kościuszki 23, w ramach projektu pt. pt. "Mój zawód - moja 

przyszłość" realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). 
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Ze względu na charakter usług Zamawiający podzielił je na 4 części: 

1. Część  1 - kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą 

MAG"  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Część  2 - kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych do 

1kV" 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Część  3 - kurs " Wózki widłowe " 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Część  4 – kursy graficzne 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

 

IV. TERMIN I MIEJSCE ORAZ WARUNKI WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

1. Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie, zobowiązany jest do 

podpisania umowy w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego. 

2. Termin wykonania usług: 

- w ramach części 1: od dnia podpisania umowy do 14 marca 2026 r.,  

- w ramach części 2, 3 i 4: od dnia podpisania umowy do 28 lutego 2026 r. 

3. Miejsce wykonania zamówienia:  

a) część 1 - zgodnie z zapisami w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia (załącznik nr 1), 

b) część 2 - Zespół Szkół Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza 

Kościuszki w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. Tadeusza Kościuszki 23. 

c) część 3 - zgodnie z zapisami w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia (załącznik nr 1), 

d) część 4 - Zespół Szkół Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza 

Kościuszki w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. Tadeusza Kościuszki 23. 

4. Zamawiający nie będzie udzielać zaliczek na realizację zamówienia. 

5. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia, którego dotyczy 

niniejsze zamówienie, dokonywane będą w PLN. 

6. Rozliczenie wykonania umowy nastąpi na podstawie faktur częściowych, po 

każdym przeprowadzonym kursie. 

7. Termin płatności ustala się na 14 dzień od daty wystawienia prawidłowej 

faktury. Za termin zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku 

zamawiającego. Należność będzie płatna przelewem z rachunku bankowego 

Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze. 

8. Nieterminowe wykonanie usługi będzie obwarowane naliczeniem kar 

umownych, zgodnie z zapisami umowy (załącznik nr 5). 

9. Warunki realizacji zamówienia określa projekt umowy stanowiący Załącznik nr 

5 do zapytania ofertowego. 
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V. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia obowiązuje zakaz konfliktu 

interesów. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące 

udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie 

zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, 

bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes 

osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności 

i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania 

o udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność 

i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie w formie pisemnej lub w formie 

elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego) 

o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych 

z wykonawcami na bezstronność postępowania, polegających na: 

− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki 

lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

− pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I WYKLUCZENIA 

1. Warunki udziału w postępowaniu 

a. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym. 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki dotyczące posiadania zdolności do występowania 

w obrocie gospodarczym. Zamawiający nie określa warunku w tym 

zakresie. 

b. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa. 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

c. Zdolność techniczna lub zawodowa. 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

d. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
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O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

spełniają warunki dotyczące posiadania uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów.  

W postępowaniu może wziąć udział wykonawca posiadający zgodne z 

przepisami uprawnienia do realizacji kursów będących przedmiotem 

zamówienia.  

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia dokumentów potwierdzających 

spełnianie w/w wymogu.  

 

2. W postępowaniu mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy: 

a. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych, 

b. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Do wykonawcy 

podlegającego wykluczeniu w tym zakresie stosuje się art. 7 ust. 3 

wspomnianej ustawy. 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia Oświadczenia Wykonawcy 

o niepodleganiu wykluczeniu stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego. 

 

3. W postępowaniu nie mogą uczestniczyć podmioty powiązane osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegające w 

szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie 

wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego 

lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 

opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, 

jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 

organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

c. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 

że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub 

niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
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Wykonawca jest zobowiązany do złożenia Oświadczenia Wykonawcy o braku 

powiązań kapitałowych i osobowych stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania 

ofertowego. 

 

 

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMENTÓW 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między 

zamawiającym a wykonawcą (pytania/odpowiedzi) oraz przekazywanie 

dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie, za pośrednictwem 

aplikacji BK2021 znajdującej się pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem 

na język polski.  

3. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający poinformuje w zapytaniu ofertowym o 

zakresie zmian. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o 

czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne 

z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

 

 

VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA, TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych.  

3. Przedmiot zamówienia został podzielony na 4 odrębne części. Zamawiający 

dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na 

jedną lub dwie lub trzy lub cztery części. Zamawiający nie ogranicza liczby 

części, na które wykonawcy mogą składać swoje oferty. Zamawiający 

dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, odrębnie dla każdej części 

zamówienia. 

4. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, w formie zapewniającej 

pełną czytelność jej treści. 

5. Ceną ofertową jest cena brutto podana w formularzu oferty (załączniki nr 2a-

2d do zapytania ofertowego) wynikająca z tabeli, zawartej w formularzu 

oferty. 

6. Ceny muszą być wyrażone w walucie PLN z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

7. Wykonawca w cenie oferty uwzględni wszystkie koszty związane 

z prawidłową i pełną realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty 

przewozu uczestników kursu w miejsce realizacji kursu (dotyczy części 1 i 3 

przedmiotu zamówienia).  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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8. Wykonawca powinien przygotować ofertę, która składa się z: 

1) formularza ofertowego (załączniki nr 2a – 2d do niniejszego zapytania), 

2) oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 3 do 

niniejszego zapytania), 

3) oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

(załącznik nr 4 do niniejszego zapytania), 

4) dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień do realizacji kursu/ów 

będących przedmiotem zamówienia.  

5) programu kursu/ów 

6) pełnomocnictwa, jeżeli formularz ofertowy i oświadczenia będą podpisane 

przez inne osoby niż osoby uprawnione do reprezentacji wskazane w 

KRS lub CEIDG. 

9. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej i 

opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym 

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. Zamawiający 

dopuszcza również skan oferty sporządzonej uprzednio w formie pisemnej, z 

zastrzeżeniem, że na dokumencie znajduje się czytelny podpis lub imienna 

pieczątka wraz z podpisem osoby upoważnionej do reprezentacji 

Wykonawcy. 

10. Ofertę należy złożyć poprzez system Baza Konkurencyjności (BK2021) do 

20.10.2025 r. 

11. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

12. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

   

IX. POPRAWIANIE OMYŁEK RACHUNKOWYCH 

dotyczy części 1-3 

W przypadku rozbieżności pomiędzy łączną ceną podaną w formularzu oferty 

za przeprowadzenie kursów dla wszystkich uczestników, a wynikiem 

mnożenia ceny jednostkowej brutto kursu podaną przez Wykonawcę w 

formularzu oferty przez liczbę uczestników, Zamawiający uzna za prawidłową 

cenę jednostkową brutto kursu dla jednej osoby. W takiej sytuacji 

Zamawiający we własnym zakresie dokona przemnożenia podanej ceny 

jednostkowej brutto przez podaną liczbę uczestników i tak otrzymaną wartość 

potraktuje jako prawidłową cenę oferty. 

dotyczy części 4 

1. W przypadku rozbieżności pomiędzy łączną ceną podaną w formularzu 

oferty za przeprowadzenie kursu dla wszystkich uczestników, a wynikiem 

mnożenia ceny jednostkowej brutto kursu podaną przez Wykonawcę w 

formularzu oferty przez liczbę uczestników, Zamawiający uzna za 

prawidłową cenę jednostkową brutto kursu dla jednej osoby. W takiej 

sytuacji Zamawiający we własnym zakresie dokona przemnożenia 

podanej ceny jednostkowej brutto przez podaną liczbę uczestników i tak 

otrzymaną wartość potraktuje jako prawidłową cenę za realizację danego 

kursu. 
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2. W przypadku rozbieżności pomiędzy cenami poszczególnych kursów a 

łączną ceną ofertową Zamawiający za prawidłowe uzna ceny kursów 

określone w kolumnie E tabeli w formularzu ofertowym. W takiej sytuacji 

Zamawiający we własnym zakresie dokona zsumowania wartości brutto za 

poszczególne kursy (kolumna E tabeli) i otrzymaną wartość potraktuje jako 

prawidłową cenę oferty. 

 

X. KRYTERIUM WYBORU OFERTY I INFORMACJA O WYBORZE OFERTY:    

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących 

kryteriów: cena 100% 

2. Oferty będą oceniane wg kryterium punktowego.  

Ofertą najkorzystniejszą (C) będzie oferta, która uzyska największą ilość 
punktów wg wzoru:    
C = Cmin/ Cof x 100 
Cmin - najniższa cena brutto spośród złożonych ofert  
Cof - cena brutto ocenianej oferty 
Oferent może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

3. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym 

kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru 

najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej 

samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. 

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych 

niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

5. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydadzą się rażąco niskie w stosunku 

do przedmiotu zamówienia, tj. będą różniły się o więcej niż 30% od średniej 

arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, 

lub będą budzić wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 

terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny 

lub kosztu. Zamawiający i uzna, że oferta zawiera rażąco niską cenę 

wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadnią podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Oferta zawierająca rażąco 

niską cenę podlega odrzuceniu. 

6. Wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony.:  

a) na stronie internetowej pod adresem: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

b) na stronie internetowej pod adresem: 

http://zsme.bip.edukacja.rybnik.eu/1246/ 

c) na stronie internetowej pod adresem:  http://mzmpr.zsme.pl/zapytania-

ofertowe/ 

7. Po zakończeniu postępowania ofertowego, Zamawiający zawrze z 

wyłonionym Wykonawcą umowę zgodnie z projektem umowy, stanowiącym  
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XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:  30 dni od dnia otwarcia ofert włącznie. 

 

 

XII. WARUNKI ZMIANY UMOWY zostały określone w projekcie umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego. 

 

XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO – postępowanie o udzielenie 

zamówienia (poza ustawą PZP)  

Administrator danych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkół 

Mechaniczno -Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku z siedzibą 

przy ul. Tadeusza Kościuszki 23, 44-200 Rybnik („Administrator”). 

Kontakt: email: sekretariat@zsme.pl lub tel.: 32 42-22-776. 

Inspektor Ochrony Danych (IOD) 

Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym można się 

skontaktować pod adresem e-mail: zodo@um.rybnik.pl 

Cele i podstawy przetwarzania 

Przetwarzamy Pani/Pana dane w celu: 

1. przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia realizowanego 

poza ustawą Prawo zamówień publicznych - art. 6 ust. 1 lit. e RODO w 

związku z przepisami regulującymi działalność oświatową i gospodarowanie 

środkami publicznymi; 

2. zawarcia i wykonania umowy z wybranym wykonawcą – art. 6 ust. 1 lit. b 

RODO; 

3. wykonania obowiązków prawnych Administratora (m.in. rachunkowych, 

podatkowych, archiwalnych, jawności informacji o działalności) – art. 6 ust. 1 

lit. c RODO; 

4. ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami – art. 6 ust. 1 lit. e 

RODO. 

Kategorie danych 

Dane identyfikacyjne i kontaktowe (imię, nazwisko, stanowisko, telefon, e-

mail), dane podmiotu (nazwa/CEIDG/KRS, NIP), dane pełnomocników i osób 

do kontaktu/realizacji umowy, informacje o doświadczeniu i referencjach, treść 

korespondencji, dane rozliczeniowe. 

Źródła danych 

Dane pozyskujemy od Pani/Pana, od Pani/Pana pracodawcy/kontrahenta 

(oferenta/wykonawcy) oraz z publicznych rejestrów (np. CEIDG/KRS). 

Odbiorcy danych 

Dane mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym je na nasze 

zlecenie (dostawcy systemów IT/poczty/hostingu, operatorzy pocztowi i 

kurierscy, banki), organowi prowadzącemu placówkę, a także organom 

uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

W zakresie wymaganym przepisami dane dotyczące udzielonego zamówienia 

(np. oznaczenie zamówienia, nazwa wykonawcy, cena, przedmiot) mogą 



 

 

10 
 

zostać upublicznione w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie 

internetowej placówki. 

Okres przechowywania 

Dane przetwarzamy przez: 

· czas trwania postępowania oraz realizacji umowy; 

· następnie przez okres wymagany przepisami (w szczególności 

dokumentacja księgowa), 

· do upływu terminów przedawnienia roszczeń, 

· oraz zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt (JRWA) właściwym dla 

placówek oświatowych i kategorią archiwalną przyjętą w jednostce. 

Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: dostępu do danych, ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania, usunięcia (jeżeli brak podstaw prawnych 

dalszego przetwarzania), a także sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na 

art. 6 ust. 1 lit. e RODO. 

Skarga do organu nadzorczego 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 

Obowiązek podania danych 

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do udziału w postępowaniu 

oraz ewentualnego zawarcia i wykonania umowy. Niepodanie danych może 

uniemożliwić rozpatrzenie oferty lub realizację umowy. 

 

 

XIV. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGŁOSZENIA  

Ewa Kuczyńska-Tomiło - koordynatorka projektu (telefon: 32 4222776, 

505761524, email: ekuczynska@zsme.pl) 

 

 

XV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW:  

1. Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

2. Załącznik nr 2a-2d - Formularze ofertowe 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych 

i osobowych 

5. Załącznik nr 5 - Projekt umowy 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Do zapytania ofertowego na usługę przeprowadzenia kursów   

z podziałem na części: 

Część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą 
MAG" 
Część 2 - Kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych 
do 1kV" 
Część 3 – Kurs „Wózki widłowe” 

Część 4 – Kursy graficzne 
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Część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG" 
 

1. Usługa przeprowadzenia 2 kursów "Spawanie blach i rur spoinami 

pachwinowymi metodą MAG (135)". 

2. Celem kursu jest nabycie przez uczestnika kwalifikacji w zakresie spawania 

blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG (135). 

3. Liczba uczestników: 20 uczniów podzielonych na 2 grupy po 10 osób. 

4. Liczba godzin jednego kursu: zgodnie z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa. 

Kurs   spawania    blach   i   rur    spoinami   pachwinowymi    metodą    MAG   

obejmuje   25 jednostek   szkoleniowych   wykładów teoretycznych, 2 jednostki 

szkoleniowe instruktażu wstępnego i 118 jednostek szkoleniowych ćwiczeń 

praktycznych. 

5. Program kursu należy zrealizować zgodnie z wytycznymi Instytutu 

Spawalnictwa. Program kursu jest załącznikiem do oferty. 

6. Wykonawca musi posiadać zgodne z przepisami uprawnienia do realizacji 

kursu "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG" 

umożliwiające jego uczestnikom przystąpienie do egzaminu kwalifikacyjnego.  

Wykonawca załącza do oferty dokumenty, potwierdzające spełnianie 

wymogu posiadania uprawnień do realizacji kursu będącego przedmiotem 

zamówienia. 

7. Jednostka organizacyjna, która podejmuje się przeprowadzenia kursu jest pod 

merytorycznym nadzorem Instytutu Spawalnictwa i posiada aktualny Atest na 

szkolenie spawaczy lub Jednorazową Zgodę wydaną przez Ośrodek Obsługi 

Spawalnictwa Krajowego (IK) Sieci Badawczej ŁUKASIEWICZ – Instytut 

Spawalnictwa. 

Aktualny Atest na szkolenie spawaczy lub Jednorazowa Zgoda wydana 

przez Ośrodek Obsługi Spawalnictwa Krajowego (IK) Sieci Badawczej 

ŁUKASIEWICZ – Instytut Spawalnictwa jest załącznikiem do oferty. 

8. Osoby prowadzące zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach kursu, 

posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do prowadzenia kursu oraz 

posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju 

kursów. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania (do wglądu), na etapie 

realizacji umowy, dokumentów potwierdzających uprawnienia, kwalifikacje i 

doświadczenie prowadzących zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach 

kursów. 

10. Pomieszczenia, w których odbywa się kurs powinny spełniać wymagania 

Kodeksu Pracy, Prawa Budowlanego oraz spełniać wymagania przepisów 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciw pożarowych i ochrony 

środowiska. 

11. Warsztat szkoleniowy powinien być wyposażony w niezbędne urządzenia 

spawalnicze o stanie technicznym zapewniającym odpowiedni poziom 

szkolenia. Urządzenia te powinny zapewnić kontrolę parametrów spawania 

wyszczególnionych np. w instrukcji technologicznej spawania (WPS). 
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12. Czas realizacji kursów:  

a) 2 kursy w terminie listopad 2025 – 14 marca 2026 

b) zajęcia w tygodniu (poniedziałek-piątek) w godzinach przedpołudniowych 

lub popołudniowych (nie kolidujące z zajęciami lekcyjnymi uczniów) i/lub w 

soboty, a także w ferie zimowe. 

13. Dni i godziny zajęć ustalone zostaną z Zamawiającym w harmonogramie 

kursu. Wstępny harmonogram 5 kursów zostanie ustalony w terminie do 5 dni 

roboczych od daty zawarcia umowy, a harmonogram każdego z kursów nie 

później niż na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem zajęć. 

14. Miejsce przeprowadzenia kursów: Miasto Rybnik, a w sytuacjach gdy nie ma 

możliwości realizacji kursu na terenie Miasta Rybnika, Wykonawca na własny 

koszt zapewni dojazd uczestników kursów na miejsce kursu.  

15. Zamawiający nieodpłatnie udostępnia salę do prowadzenia zajęć 

teoretycznych w ramach kursów w Zespole Szkół Mechaniczno-Elektrycznych 

im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku, ul. Tadeusza Kościuszki 23, 44-200 

Rybnik. 

16. Wykonawca zapewnia uczestnikom materiały dydaktyczne, niezbędne 

narzędzia pracy i materiały, ubezpieczenie NNW, badanie lekarskie, ubranie 

robocze i środki ochrony osobistej, transport na miejsce prowadzenia ćwiczeń 

praktycznych, gdy zajęcia praktyczne będą się odbywać poza Miastem 

Rybnik.  

17. Wykonawca wystawia uczestnikom kursów zaświadczenia o uczestnictwie w 

kursie. 

18. Wykonawca odpowiada za przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego dla 

wszystkich uczestników kursu, przeprowadzonego przez Komisję 

Egzaminacyjną według Wytycznych Łukasiewicz - Górnośląski Instytut 

Technologiczny Centrum Spawalnictwa. Koszt egzaminu pokrywa Wykonawca 

tzn.  należy go uwzględnić w kalkulacji kosztów kursów.  

Wykonawca przekazuje uczestnikom kursów, po pozytywnym zdaniu 

egzaminu przed w/w Komisją, Książkę spawacza oraz Świadectwo Egzaminu 

Kwalifikacyjnego Spawacza. 

Czas trwania egzaminu nie wlicza się do liczby godzin kursu. Egzamin musi 

zostać przeprowadzony niezwłocznie po zakończonym kursie. 

19. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu 

kursów zawierającej co najmniej: wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych, 

podpis prowadzącego zajęcia oraz listę obecności uczestników. 

20. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia dokumentacji przebiegu kursów i 

miejsca kursów zgodnie z obowiązującymi zasadami promocji i oznakowania 

projektów dofinansowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). 

21. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji fotograficznej kursu 

(minimum 10 zdjęć z każdego kursu) i przesłania jej na adres e-mailowy 

Zamawiającego. 
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22. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania na bieżąco informacji o 

nieobecności uczestnika na kursie (nie później niż 1 dzień roboczy po 

wystąpieniu nieobecności). 

23. Po każdym zakończonym kursie Wykonawca zobowiązany jest do 

przekazania Zamawiającemu kopii dokumentacji przebiegu kursów 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem, a także kopii zaświadczeń o 

uczestnictwie w kursie, a także kopii zaświadczeń o uczestnictwie w kursie 

oraz kopii Książek spawacza oraz Świadectw Egzaminu Kwalifikacyjnego 

Spawacza. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo, bez wcześniejszego uzgodnienia 

terminów, do monitorowania realizacji kursu. 
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Część 2 - Kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych do 1kV" 

 

1. Usługa przeprowadzenia 2 kursów "Przygotowanie do uzyskania uprawnień 

elektrycznych do 1kV". 

2. Liczba uczestników: 20 uczniów/uczennic podzielonych na 2 grupy po 10 

osób. 

3. Liczba godzin każdego kursu: 20 godzin zegarowych. 

4. Cel kursu: przygotowanie do egzaminu zewnętrznego w celu zdobycia 

uprawnień SEP G1 E. 

5. Kurs należy zrealizować zgodnie z programem kursu, który powinien, między 

innymi, zawierać następujące elementy: 

● Zasady budowy, działania i eksploatacji oraz warunki techniczne obsługi 

urządzeń, instalacji i sieci. 

● Zasady eksploatacji oraz instrukcje eksploatacji urządzeń, instalacji i sieci. 

● Zasady i wymagania bezpieczeństwa pracy i ochrony przeciwpożarowej 

oraz umiejętności udzielania pierwszej pomocy. 

● Ochrona przeciwporażeniowa, podstawy prawne. 

● Instrukcje postępowania w razie awarii, pożaru lub innego zagrożenia 

bezpieczeństwa obsługi urządzeń lub zagrożenia życia, zdrowia i 

środowiska. 

● Zasady i warunki wykonywania prac montażowych. 

Program kursu jest załącznikiem do oferty. 

6. Za zorganizowanie egzaminu zewnętrznego odpowiada Zamawiający. Oferta 

za kurs nie zawiera kosztu egzaminu przeprowadzanego przed uprawnioną 

komisją.  

7. Wykonawca musi posiadać zgodne z przepisami uprawnienia do realizacji 

kursu.  

Wykonawca załącza do oferty dokumenty, potwierdzające spełnianie 

wymogu posiadania uprawnień do realizacji kursu będącego przedmiotem 

zamówienia. 

8. Osoby prowadzące zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach kursu, 

posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do prowadzenia kursu oraz 

posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju 

kursów. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania (do wglądu), na etapie 

realizacji umowy, dokumentów potwierdzających uprawnienia, kwalifikacje i 

doświadczenie prowadzących zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach 

kursów. 

10. Czas realizacji kursów:  

a) 2 kursy w terminie: grudzień 2025 – 28 luty 2026 

b) zajęcia w tygodniu (poniedziałek-piątek) w godzinach przedpołudniowych 

lub popołudniowych (nie kolidujące z zajęciami lekcyjnymi uczniów) i/lub w 

soboty, a także w ferie zimowe. 
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11. Dni i godziny zajęć ustalone zostaną z Zamawiającym w harmonogramie 

kursu. Wstępny harmonogram 2 kursów zostanie ustalony w terminie do 5 dni 

roboczych od daty zawarcia umowy, a harmonogram każdego z kursów nie 

później niż na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem zajęć. 

12. Miejsce przeprowadzenia kursów: Zespół Szkół Mechaniczno-Elektrycznych 

im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku, ul. Tadeusza Kościuszki 23, 44-200 

Rybnik. 

13. Zamawiający nieodpłatnie udostępnia salę do prowadzenia zajęć w ramach 

kursów.  

14. Wykonawca zapewnia uczestnikom materiały dydaktyczne. 

15. Wykonawca wystawia uczestnikom kursów zaświadczenia o uczestnictwie w 

kursie. 

16. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu 

kursów zawierającej co najmniej: wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych, 

podpis prowadzącego zajęcia oraz listę obecności uczestników.  

17. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia dokumentacji przebiegu kursów i 

miejsca kursów zgodnie z obowiązującymi zasadami promocji i oznakowania 

projektów dofinansowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). 

18. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji fotograficznej kursu 

(minimum 10 zdjęć z każdego kursu) i przesłania jej na adres e-mailowy 

Zamawiającego. 

19. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania na bieżąco informacji o 

nieobecności uczestnika na kursie (nie później niż 1 dzień roboczy po 

wystąpieniu nieobecności). 

20. Po każdym zakończonym kursie Wykonawca zobowiązany jest do 

przekazania Zamawiającemu kopii dokumentacji przebiegu kursów 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem, a także kopii zaświadczeń o 

uczestnictwie w kursie. 

21. Zamawiający zastrzega sobie prawo, bez wcześniejszego uzgodnienia 

terminów, do monitorowania realizacji kursu. 
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Część 3 – Kurs „Wózki widłowe” 

 

1. Usługa przeprowadzenia 2 kursów „Wózki widłowe”. 

2. Opis szkolenia: Kurs obsługi wózka jezdniowego (wózek widłowy) wraz z 

bezpieczną obsługą-wymianą butli gazowych wraz z egzaminem przed 

komisją Urzędu Dozoru Technicznego (UDT). 

3. Liczba uczestników: 20 uczniów/uczennic podzielonych na 2 grupy po 10 

osób. 

4. Liczba godzin każdego kursu: 35 godzin zegarowych. 

5. Cel kursu: przygotowanie do egzaminu zewnętrznego przed komisją UDT w 

celu zdobycia uprawnień do obsługi wózka jezdniowego (wózka widłowego) 

wraz z egzaminem. 

6. Kurs należy zrealizować zgodnie z programem kursu.  

Program kursu jest załącznikiem do oferty. 

7. Wykonawca musi posiadać zgodne z przepisami uprawnienia do realizacji 

kursu.  

Wykonawca załącza do oferty dokumenty, potwierdzające spełnianie 

wymogu posiadania uprawnień do realizacji kursu będącego przedmiotem 

zamówienia. 

8. Osoby prowadzące zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach kursu, 

posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do prowadzenia kursu oraz 

posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju 

kursów. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania (do wglądu), na etapie 

realizacji umowy, dokumentów potwierdzających uprawnienia, kwalifikacje i 

doświadczenie prowadzących zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach 

kursów. 

10. Pomieszczenia, w których odbywa się kurs powinny spełniać wymagania 

Kodeksu Pracy, Prawa Budowlanego oraz spełniać wymagania przepisów 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciw pożarowych i ochrony 

środowiska. 

11. Czas realizacji kursów:  

a) 2 kursy w terminie listopad 2025 – 28 luty 2026 

b) zajęcia w tygodniu (poniedziałek-piątek) w godzinach przedpołudniowych 

lub popołudniowych (nie kolidujące z zajęciami lekcyjnymi uczniów) i/lub w 

soboty, a także w ferie zimowe. 

12. Dni i godziny zajęć ustalone zostaną z Zamawiającym w harmonogramie 

kursu. Wstępny harmonogram 2 kursów zostanie ustalony w terminie do 5 dni 

roboczych od daty zawarcia umowy, a harmonogram każdego z kursów nie 

później niż na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem zajęć. 

13. Miejsce przeprowadzenia kursów: Miasto Rybnik, a w sytuacjach gdy nie ma 

możliwości realizacji kursu na terenie Miasta Rybnika, Wykonawca na własny 

koszt zapewni dojazd uczestników kursów na miejsce kursu.  
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14. Zamawiający nieodpłatnie udostępnia salę do prowadzenia zajęć 

teoretycznych w ramach kursów w Zespole Szkół Mechaniczno-Elektrycznych 

im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku, ul. Tadeusza Kościuszki 23, 44-200 

Rybnik. 

15. Wykonawca zapewnia uczestnikom materiały dydaktyczne, niezbędne 

narzędzia pracy i materiały, ubezpieczenie NNW, badanie lekarskie o braku 

przeciwwskazań zdrowotnych do udziału w kursie, ubranie robocze i środki 

ochrony osobistej, transport na miejsce prowadzenia ćwiczeń praktycznych, 

gdy zajęcia praktyczne będą się odbywać poza Miastem Rybnik.  

16. Wykonawca wystawia uczestnikom kursów zaświadczenia o uczestnictwie w 

kursie. 

17. Wykonawca odpowiada za organizację i przeprowadzenie egzaminu 

zewnętrznego dla wszystkich uczestników kursu, przeprowadzonego przez 

komisję UDT. Koszt egzaminu pokrywa Wykonawca tzn. należy go uwzględnić 

w kalkulacji kosztów kursów. 

18. Wykonawca przekazuje uczestnikom kursów, po pozytywnym zdaniu 

egzaminu przed w/w Komisją, stosowne uprawnienia wydane przez UDT. 

19. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu 

kursów zawierającej co najmniej: wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych, 

podpis prowadzącego zajęcia oraz listę obecności uczestników.  

20. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia dokumentacji przebiegu kursów i 

miejsca kursów zgodnie z obowiązującymi zasadami promocji i oznakowania 

projektów dofinansowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). 

21. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji fotograficznej kursu 

(minimum 10 zdjęć z każdego kursu) i przesłania jej na adres e-mailowy 

Zamawiającego. 

22. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania na bieżąco informacji o 

nieobecności uczestnika na kursie (nie później niż 1 dzień roboczy po 

wystąpieniu nieobecności). 

23. Po każdym zakończonym kursie Wykonawca zobowiązany jest do 

przekazania Zamawiającemu kopii dokumentacji przebiegu kursów 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem, a także kopii zaświadczeń o 

uczestnictwie w kursie oraz kopii uprawnień wydane przez UDT, po egzaminie 

przed komisją UDT.  

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo, bez wcześniejszego uzgodnienia 

terminów, do monitorowania realizacji kursu. 
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Część 4 – Kursy graficzne 

1. Usługa przeprowadzenia 5 kursów: 

a) Blender – 1 kurs dla 2 nauczycieli/nauczycielek 

b) Adobe After Effects CC – 1 kurs dla 1 nauczycielki 

c) Adobe Animate – 1 kurs - 1 grupa uczniów/uczennic po 10 osób. 

d) Digital Painting & Illustration - 1 kurs - 1 grupa uczniów/uczennic po 10 

osób. 

e) Infografika - 1 kurs - 1 grupa uczniów/uczennic po 10 osób. 

2. Liczba godzin każdego kursu:  

a) Blender – 48 godzin realizowanych w ciągu 6 dni szkoleniowych (po 8 

godzin dziennie). 

b) Adobe After Effects CC – 48 godzin realizowanych w ciągu 6 dni 

szkoleniowych (po 8 godzin dziennie). 

c) Adobe Animate – 16 godzin realizowanych w ciągu 2 dni szkoleniowych 

(po 8 godzin dziennie), w tym jeden dzień w sobotę. 

d) Digital Painting & Illustration - 16 godzin realizowanych w ciągu 2 dni 

szkoleniowych (po 8 godzin dziennie), w tym jeden dzień w sobotę. 

e) Infografika - 16 godzin realizowanych w ciągu 2 dni szkoleniowych (po 

8 godzin dziennie), w tym jeden dzień w sobotę. 

3. Cele kursów:  

a) Blender:  

● Opanowanie podstaw pracy w środowisku Blender, 

● Poznanie zasad modelowania, teksturowania i renderowania 

obiektów 3D, 

● Przygotowanie uczestnika do samodzielnej pracy w programie oraz 

do dalszego rozwijania kompetencji w zakresie grafiki 

trójwymiarowej. 

Kurs przeznaczony jest dla nauczyciela/lki rozpoczynającego pracę z 

programem Blender, który chce zdobyć praktyczne umiejętności w 

zakresie grafiki i animacji 3D. 

b) Adobe After Effects CC: 

● Opanowanie podstaw pracy z programem Adobe After Effects, 

● Poznanie zasad tworzenia i edytowania animacji oraz efektów 

specjalnych, 

● Przygotowanie uczestnika do samodzielnej pracy w programie. 

Kurs przeznaczony jest dla nauczycielki rozpoczynającej pracę z 

programem Adobe After Effects, który chce zdobyć praktyczne 

umiejętności w zakresie tworzenia i edytowania animacji oraz efektów 

specjalnych. 

c) Adobe Animate: 

● Opanowanie podstaw pracy z programem Adobe Animate, 

● Poznanie zasad animacji i interaktywnych projektów 

multimedialnych, 

● Przygotowanie uczestnika do samodzielnej pracy w programie. 
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Kurs przeznaczony jest dla uczniów/uczennic zainteresowanych 

zdobyciem praktycznych umiejętności w zakresie tworzenia animacji i 

interaktywnych projektów multimedialnych w programie Adobe Animate. 

d) Digital Painting & Illustration: 

● Opanowanie podstaw pracy z programem, 

● Zdobycie praktycznych umiejętności w zakresie malarstwa 

cyfrowego i ilustracji z wykorzystaniem aplikacji graficznych, 

● Przygotowanie uczestnika do samodzielnej pracy w programie 

Kurs przeznaczony jest dla uczniów zainteresowanych zdobyciem 

praktycznych umiejętności w zakresie malarstwa cyfrowego i ilustracji z 

wykorzystaniem aplikacji graficznych. 

e) Infografika: 

● Zdobycie praktycznych umiejętności w zakresie wizualnych 

prezentacji danych łączących grafikę, tekst i liczby 

Kurs przeznaczony jest dla uczniów zainteresowanych zdobyciem 

praktycznych umiejętności w zakresie projektowania i analizy infografik. 

 

4. Kursy należy zrealizować zgodnie z programem kursu, który powinien, między 

innymi, zawierać następujące elementy: 

a) Blender: 

● Techniki modelowania obiektów 3D 

● Edytowanie i zarządzanie obiektami sceny 

● Używanie materiałów referencyjnych 

● Tworzenie i oświetlanie sceny 

● Wykorzystanie panoram HDR w tworzeniu scen 

● Tworzenie materiałów nadawanych obiektom 3D 

● Używanie tekstur do tworzenia realistycznych materiałów metodą 

cieniowania i renderowania zapewniającą dokładniejsze 

odwzorowanie interakcji światła z właściwościami materiału 

● Praca z kamerą i tworzenie animacji 

● Tworzenie animacji z wykorzystaniem silnika renderującego Cycles 

● Renderowanie grafiki statycznej 

b)  Adobe After Effects CC: 

● Obsługa programu Adobe After Effects 

● Praktyczne zastosowania efektów animacji i korzystanie z gotowych 

bibliotek 

● Tworzenie animacji w oparciu o klatki kluczowe 

● Generowanie tła z wykorzystaniem gradientów i fraktali 

● Tworzenie efektów symulacji zjawisk fizycznych 

● Eksportowanie animacji do różnych formatów 

● Integrację After Effects z innymi aplikacjami 

● Praca z tekstem w 2D i 3D 

● Zaawansowane efekty specjalne w postprodukcji 
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● 12 zasad animacji, poznanie i wdrożenie do projektów dwanaście 

zasad według których Walt Disney’a tworzył kultowe filmy 

animowane 

● Podstawy Motion Design 

● Zamiana zdjęć 2D w grafikę 3D 

c) Adobe Animate: 

● Tworzenie interaktywnych projektów w HTML 5 

● Konwersja animacji we Flashu na postać HTML 5 

● Efektywne tworzenie animacji 

● Omówienie prostych skryptów w języku JavaScript i ActionScript 

3.0 

● Tworzenie interaktywnych reklam HTML 5 w Adobe Animate CC 

d) Digital Painting & Illustration: 

● Prezentacja technik digital paintingu 

● Opracowanie grafiki w technice vector artu 

● Wykorzystanie tradycyjnych technik rysunkowych w aplikacjach 

Adobe 

● Metody pracy na tabletach graficznych 

e) Infografika: 

● Definicja infografiki 

● Sposoby obrazowania danych przy pomocy grafiki 

● Omówienie głównych trendów w światowej infografice 

● Rodzaje infografik 

● Etapy tworzenia infografiki 

● Język infografiki 

● Funkcje koloru w infografice 

● Kodowanie informacji do rozmiaru i koloru 

● Kryteria skuteczności infografiki 

● Elementy komunikatu wizualnego 

● Etyka w pracy infografika 

● Medialne zastosowanie infografiki 

 

Program kursów jest załącznikiem do oferty. 

5. Wykonawca musi posiadać zgodne z przepisami uprawnienia do realizacji 

kursów.  

Wykonawca załącza do oferty dokumenty, potwierdzające spełnianie 

wymogu posiadania uprawnień do realizacji kursów będących 

przedmiotem zamówienia. 

6. Osoby prowadzące zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach kursu, 

posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do prowadzenia kursu oraz 

posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju 

kursów. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania (do wglądu), na etapie 

realizacji umowy, dokumentów potwierdzających uprawnienia, kwalifikacje i 
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doświadczenie prowadzących zajęcia teoretyczne i praktyczne w ramach 

kursów. 

8. Forma realizacji kursów: Kursy realizowane są w trybie online na żywo, w 

czasie rzeczywistym, z udziałem instruktora, w formie interaktywnej 

(uczestnik może zadawać pytania i uzyskiwać indywidualne wskazówki, przez 

mikrofon lub czat). Kursy prowadzone są w języku polskim. 

9. Czas realizacji kursów:  

a) kursy w terminie listopad 2025 – 28 luty 2026 

b) zajęcia w tygodniu (poniedziałek-piątek) i/lub w soboty. 

11. Dni i godziny zajęć ustalone zostaną z Zamawiającym w harmonogramie 

kursu. Wstępny harmonogram kursów zostanie ustalony w terminie do 5 dni 

roboczych od daty zawarcia umowy, a harmonogram każdego z kursów nie 

później niż na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem zajęć. 

12. Miejsce przeprowadzenia kursów: Zespół Szkół Mechaniczno-Elektrycznych 

im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku, ul. Tadeusza Kościuszki 23, 44-200 

Rybnik. 

13. Zamawiający nieodpłatnie udostępnia salę komputerową (z dostępem do 

Internetu) do prowadzenia zajęć w ramach kursów.  

14. Wykonawca zapewnia uczestnikom możliwość korzystania z oprogramowania 

niezbędnego do realizacji kursu na czas kursu oraz wsparcie techniczne w 

trakcie realizacji kursu. 

15. Wykonawca zapewnia uczestnikom materiały dydaktyczne (pliki ćwiczeniowe, 

tutoriale, przykładowe projekty). 

16. Uczestnicy po zakończeniu kursu zachowują przez minimum 30 dni dostęp do 

materiałów szkoleniowych oraz oprogramowania wykorzystywanego w trakcie 

zajęć. 

17. Każdy kurs kończy się zadaniem praktycznym sprawdzającym nabyte 

umiejętności. 

18. Wykonawca wystawia uczestnikom kursów zaświadczenia/certyfikaty o 

uczestnictwie w kursie oraz potwierdzające nabycie kompetencji. 

19. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu 

kursów zawierającej co najmniej: wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych, 

podpis prowadzącego zajęcia.  

Za listę obecności, zawierającą podpisy uczestników kursu odpowiada 

Zamawiający. 

20. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia dokumentacji przebiegu kursów i 

miejsca kursów zgodnie z obowiązującymi zasadami promocji i oznakowania 

projektów dofinansowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). 

21. Po każdym zakończonym kursie Wykonawca zobowiązany jest do 

przekazania Zamawiającemu kopii dokumentacji przebiegu kursów 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem, a także kopii zaświadczeń o 

uczestnictwie w kursie lub certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji. 

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo, bez wcześniejszego uzgodnienia 

terminów, do monitorowania realizacji kursu. 
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Załącznik nr 2a do zapytania ofertowego 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

Formularz ofertowy 

Nazwa przedmiotu zamówienia: Usługa przeprowadzenia kursów  z podziałem na 

części: Część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą 

MAG" 

 

Dotyczy Projektu pt. "Mój zawód - moja przyszłość", który jest współfinansowany 

przez Unię Europejską w ramach Programu  Fundusze Europejskie dla Śląskiego 

2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) dla Zespołu Szkół 

Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku. 

 

Dane Wykonawcy: 

− Pełna nazwa: ……………………………….……………………………………… 

− Adres siedziby: ……………………………………………….……………………… 

 ………………………………………………………………………. 

− Adres e-mail: ……………………………………………….……………………… 

− NIP: ……………………………………………….……………………… 

− REGON: ………………………………………………….…………………… 

− Numer telefonu: ………………………………………………….…………………… 

− Nazwisko i imię właściciela:*  ………………………………………..………………… 

* należy wypełnić w przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą 

działalność gospodarczą (także w formie spółki cywilnej) 

 

1. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o przedmiocie 

określonym powyżej, oferujemy realizację zamówienia zgodnie z zasadami 

określonymi w zapytaniu ofertowym. 

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w zapytaniu ofertowym za cenę brutto …………………… zł, w tym uwzględniono 

należny podatek VAT. 

Powyższa cena obejmuje pełny zakres zamówienia określony w zapytaniu 

ofertowym oraz wynika z poniższej tabeli. 

Lp 
Nazwa przedmiotu 

zamówienia 
Liczba 
osób 

Cena brutto 
kursu dla 1 
osoby (zł) 

Wartość  
brutto (zł) 

(C*D) 

A B C D E 

1 
Część  1 - kurs "Spawanie blach i 

rur spoinami pachwinowymi 
metodą MAG" (wraz z egzaminem) 

20   
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3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się treścią zapytania ofertowego, w tym z opisem 

przedmiotu zamówienia, warunkami i terminem realizacji zamówienia oraz 

projektem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń. 

4. Oświadczamy, że skierujemy do realizacji zamówienia osoby do prowadzenia 

zajęć, które posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do przeprowadzenia 

kursów objętych przedmiotem zamówienia oraz które posiadają co najmniej 

dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju kursów. 

5. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie zgodnie z zapisami 

przedstawionymi w zapytaniu ofertowym. 

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do: 

− ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizację umowy (imię i nazwisko, 

numer telefonu, e-mail): 

…………………………………………………………………………………………, 

− podpisania umowy na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu 

i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres wskazany 

w zapytaniu ofertowym. 

8. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.** 

** w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 

bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 

oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 

wykreślenie). 

 

 

 Wykonawca 

 

 

 

 …………………………… …………………….…………………..…… 

 miejscowość, data podpis osoby uprawnionej do składania 

  oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 
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Załącznik nr 2b do zapytania ofertowego 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

Formularz ofertowy 

Nazwa przedmiotu zamówienia: Usługa przeprowadzenia kursów  z podziałem na 
części: Część 2 - Kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych 
do 1kV" 
 

Dotyczy Projektu pt. "Mój zawód - moja przyszłość", który jest współfinansowany 

przez Unię Europejską w ramach Programu  Fundusze Europejskie dla Śląskiego 

2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) dla Zespołu Szkół 

Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku. 

 

Dane Wykonawcy: 

− Pełna nazwa: ……………………………….……………………………………… 

− Adres siedziby: ……………………………………………….……………………… 

 ………………………………………………………………………. 

− Adres e-mail: ……………………………………………….……………………… 

− NIP: ……………………………………………….……………………… 

− REGON: ………………………………………………….…………………… 

− Numer telefonu: ………………………………………………….…………………… 

− Nazwisko i imię właściciela:*  ………………………………………..………………… 

* należy wypełnić w przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą 

działalność gospodarczą (także w formie spółki cywilnej) 

 

1. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o przedmiocie 

określonym powyżej, oferujemy realizację zamówienia zgodnie z zasadami 

określonymi w zapytaniu ofertowym. 

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w zapytaniu ofertowym za cenę brutto …………………… zł, w tym uwzględniono 

należny podatek VAT. 

Powyższa cena obejmuje pełny zakres zamówienia określony w zapytaniu 

ofertowym oraz wynika z poniższej tabeli. 

Lp 
Nazwa przedmiotu 

zamówienia 
Liczba osób 

Cena 
brutto 

kursu dla 1 
osoby (zł) 

Wartość  
brutto (zł) 

(C*D) 

A B C D E 

1 

Część 2 - Kurs "Przygotowanie 
do uzyskania uprawnień 
elektrycznych do 1kV" 

(Bez egzaminu) 

20   
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3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się treścią zapytania ofertowego, w tym z opisem 

przedmiotu zamówienia, warunkami i terminem realizacji zamówienia oraz 

projektem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń. 

4. Oświadczamy, że skierujemy do realizacji zamówienia osoby do prowadzenia 

zajęć, które posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do przeprowadzenia 

kursów objętych przedmiotem zamówienia oraz które posiadają co najmniej 

dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju kursów. 

5. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie zgodnie z zapisami 

przedstawionymi w zapytaniu ofertowym. 

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do: 

− ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizację umowy (imię i nazwisko, 

numer telefonu, e-mail): 

…………………………………………………………………………………………, 

− podpisania umowy na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu 

i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres wskazany 

w zapytaniu ofertowym. 

8. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.** 

** w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 

bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 

oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 

wykreślenie). 

 

 

 Wykonawca 

 

 

 

 …………………………… …………………….…………………..…… 

 miejscowość, data podpis osoby uprawnionej do składania 

  oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 
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Załącznik nr 2c do zapytania ofertowego 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

Formularz ofertowy 

Nazwa przedmiotu zamówienia: Usługa przeprowadzenia kursów  z podziałem na 

części: Część 3 – Kurs „Wózki widłowe” 

 

Dotyczy Projektu pt. "Mój zawód - moja przyszłość", który jest współfinansowany 

przez Unię Europejską w ramach Programu  Fundusze Europejskie dla Śląskiego 

2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) dla Zespołu Szkół 

Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku. 

 

Dane Wykonawcy: 

− Pełna nazwa: ……………………………….……………………………………… 

− Adres siedziby: ……………………………………………….……………………… 

 ………………………………………………………………………. 

− Adres e-mail: ……………………………………………….……………………… 

− NIP: ……………………………………………….……………………… 

− REGON: ………………………………………………….…………………… 

− Numer telefonu: ………………………………………………….…………………… 

− Nazwisko i imię właściciela:*  ………………………………………..………………… 

* należy wypełnić w przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą 

działalność gospodarczą (także w formie spółki cywilnej) 

 

1. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o przedmiocie 

określonym powyżej, oferujemy realizację zamówienia zgodnie z zasadami 

określonymi w zapytaniu ofertowym. 

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w zapytaniu ofertowym za cenę brutto …………………… zł, w tym uwzględniono 

należny podatek VAT. 

Powyższa cena obejmuje pełny zakres zamówienia określony w zapytaniu 

ofertowym oraz wynika z poniższej tabeli. 

Lp Nazwa przedmiotu zamówienia 
Liczba 
osób 

Cena brutto 
kursu dla 1 
osoby (zł) 

Wartość  
brutto (zł) 

(C*D) 

A B C D E 

1 
Część 3 – Kurs „Wózki widłowe”  

(wraz z egzaminem) 
20   

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się treścią zapytania ofertowego, w tym z opisem 

przedmiotu zamówienia, warunkami i terminem realizacji zamówienia oraz 

projektem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń. 
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4. Oświadczamy, że skierujemy do realizacji zamówienia osoby do prowadzenia 

zajęć, które posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do przeprowadzenia 

kursów objętych przedmiotem zamówienia oraz które posiadają co najmniej 

dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju kursów. 

5. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie zgodnie z zapisami 

przedstawionymi w zapytaniu ofertowym. 

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do: 

− ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizację umowy (imię i nazwisko, 

numer telefonu, e-mail): 

…………………………………………………………………………………………, 

− podpisania umowy na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu 

i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres wskazany 

w zapytaniu ofertowym. 

8. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.** 

** w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 

bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 

oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 

wykreślenie). 

 

 

 Wykonawca 

 

 

 

 …………………………… …………………….…………………..…… 

 miejscowość, data podpis osoby uprawnionej do składania 

  oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 
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Załącznik nr 2d do zapytania ofertowego 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

Formularz ofertowy 

Nazwa przedmiotu zamówienia: Usługa przeprowadzenia kursów  z podziałem na 
części: Część 4 – Kursy graficzne 
 
 

Dotyczy Projektu pt. "Mój zawód - moja przyszłość", który jest współfinansowany 

przez Unię Europejską w ramach Programu  Fundusze Europejskie dla Śląskiego 

2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) dla Zespołu Szkół 

Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku. 

 

Dane Wykonawcy: 

− Pełna nazwa: ……………………………….……………………………………… 

− Adres siedziby: ……………………………………………….……………………… 

 ………………………………………………………………………. 

− Adres e-mail: ……………………………………………….……………………… 

− NIP: ……………………………………………….……………………… 

− REGON: ………………………………………………….…………………… 

− Numer telefonu: ………………………………………………….…………………… 

− Nazwisko i imię właściciela:*  ………………………………………..………………… 

* należy wypełnić w przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą 

działalność gospodarczą (także w formie spółki cywilnej) 

 

1. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o przedmiocie 

określonym powyżej, oferujemy realizację zamówienia zgodnie z zasadami 

określonymi w zapytaniu ofertowym. 

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w zapytaniu ofertowym za cenę brutto …………………… zł, w tym uwzględniono 

należny podatek VAT. 

Powyższa cena obejmuje pełny zakres zamówienia określony w zapytaniu 

ofertowym oraz wynika z poniższej tabeli. 



 

 

30 
 

Lp Nazwa przedmiotu zamówienia 
Liczba 
osób 

Cena brutto 
kursu dla 1 
osoby (zł) 

Wartość  
brutto (zł) 

(C*D) 

A B C D E 

1 Blender 2   

2 Adobe After Effects CC 1   

3 Adobe Animate 10   

4 Digital Painting & Illustration 10   

5 Infografika 10   

Razem (suma pozycji kolumny E od 1 do 5)  

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się treścią zapytania ofertowego, w tym z opisem 

przedmiotu zamówienia, warunkami i terminem realizacji zamówienia oraz 

projektem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń. 

4. Oświadczamy, że skierujemy do realizacji zamówienia osoby do prowadzenia 

zajęć, które posiadają uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do przeprowadzenia 

kursów objętych przedmiotem zamówienia oraz które posiadają co najmniej 

dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu tego rodzaju kursów. 

5. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie zgodnie z zapisami 

przedstawionymi w zapytaniu ofertowym. 

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do: 

− ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizację umowy (imię i nazwisko, 

numer telefonu, e-mail): 

…………………………………………………………………………………………, 

− podpisania umowy na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu 

i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres wskazany 

w zapytaniu ofertowym. 

8. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.** 

** w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 

bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 

oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 

wykreślenie). 

 

 Wykonawca 

 

 

 

 …………………………… …………………….…………………..…… 

 miejscowość, data podpis osoby uprawnionej do składania 

  oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

 OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Usługę przeprowadzenia kursów  z podziałem na części:  

 (należy skreślić części, których oferta nie dotyczy) 

Część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG" 

Część 2 - Kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych do 1kV" 

Część 3 – Kurs „Wózki widłowe” 

Część 4 – Kursy graficzne 

w ramach projektu pt. "Mój zawód - moja przyszłość" współfinansowanego przez 

Unię Europejską w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-

2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) dla Zespołu Szkół 

Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku  

 

Ja niżej podpisany(-a) .................................................................................................. 

prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą / działając w imieniu i na rzecz*  

 

........................................................................................................................................ 

jako osoba uprawniona / osoby uprawnione do jej reprezentacji *  

oświadczam/y, że:  

1) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie 

z art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 

2) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie 

z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

 

Wykonawca     

 

   

 …………………………………   ……………………..……………………………   
          (miejscowość, data)                    (podpis osoby uprawnionej do składania 

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy)  

 

*niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH 

LUB OSOBOWYCH 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Usługę przeprowadzenia kursów  z podziałem na części: 

(należy skreślić części, których oferta nie dotyczy) 

Część 1 - Kurs "Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG" 

Część 2 - Kurs "Przygotowanie do uzyskania uprawnień elektrycznych do 1kV" 

Część 3 – Kurs „Wózki widłowe” 

Część 4 – Kursy graficzne 

w ramach projektu pt. "Mój zawód - moja przyszłość" współfinansowanego przez 

Unię Europejską w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-

2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) dla Zespołu Szkół 

Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku  

 

Ja niżej podpisany(-a) .................................................................................................. 

prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą / działając w imieniu i na rzecz*  

 

........................................................................................................................................ 

jako osoba uprawniona / osoby uprawnione do jej reprezentacji *  

oświadczam/y, że: nie jesteśmy podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo 

lub kapitałowo.  

 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

● uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy 

próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

● pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 

opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, 
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● pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 

że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub 

niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

Wykonawca     

 

   

 …………………………………   ……………………..……………………………   

          (miejscowość, data)                    (podpis osoby uprawnionej do składania 

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy)  

 

 

*niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

ZSME.0701.1.2.2025.ET 

 

 

Umowa nr …./2025/MZMPR 

 

Zawarta w dniu ………………………………. r.  w Rybniku, pomiędzy:  

Miastem Rybnik – Zespół Szkół Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza 

Kościuszki w Rybniku, z siedzibą w Rybniku przy ul. Tadeusza Kościuszki 23, 

zwanym dalej „Zamawiającym” – reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………………. 

a  

………………………….. ……....................................................................……………,  

zwanym dalej „Wykonawcą”- reprezentowanym przez: ……………….................. – 

………………., NIP/PESEL: ……………….  

 

§ 1 

1. Przedmiot umowy jest usługa przeprowadzenia kursów ……………… (nazwa 

części zamówienia) dla Zespołu Szkół Mechaniczno- Elektrycznych im. 

Tadeusza Kościuszki  w Rybniku zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia w 

zapytaniu ofertowym na realizację zadań w ramach Projektu pt. "Mój zawód - 

moja przyszłość", który jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach 

Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz 

Sprawiedliwej Transformacji), dla Priorytetu: FESL.10.00-Fundusze Europejskie 

na transformację, dla Działania: FESL.10.23-Edukacja zawodowa w procesie 

sprawiedliwej transformacji regionu. Projekt jest realizowany podstawie umowy o 

dofinansowanie nr: UDA-FESL.10.23-IZ.01-06BD/23-01. 

2. Zapytanie ofertowe oraz oferta stanowią integralną część umowy. Usługi muszą 

być wykonane zgodnie z obowiązującymi przepisami, normami oraz na 

ustalonych niniejszą umową warunkach. Wykonawca jest odpowiedzialny za 

przestrzeganie przepisów BHP podczas realizacji zadania. 

 

§ 2  

Termin realizacji przedmiotu umowy: do dnia …………….……. roku. 

 

§ 3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy zamawiający zapłaci wykonawcy 

wynagrodzenie brutto: …………………… złotych (słownie: ……………………), w 

tym należny podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie nie podlega zmianie i waloryzacji do końca realizacji umowy. 
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§ 4  

1. Kursy zostaną przeprowadzone w oparciu o program kursów dołączony do oferty. 

2. W terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy, Zamawiający uzgodni  

z Wykonawcą wstępny harmonogram kursów. Harmonogram każdego z kursów 

zostanie ustalony nie później niż na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem 

każdego z kursów. Zmiany ustalonego harmonogramu wymagają każdorazowo 

zgody Zamawiającego oraz Wykonawcy i muszą mieć formę pisemną 

(dopuszcza się formę w postaci emaila). 

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) przeprowadzenia kursów zgodnie z programem danego kursu dołączonym 

do oferty, 

b) uzgodnienia z Zamawiającym harmonogramu: 

- w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy wstępnego 

harmonogramu kursów.  

- nie później niż na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem każdego z kursów 

harmonogramu każdego z kursów 

c) zapewnienia uczestnikom materiałów dydaktycznych, 

d) wystawienia uczestnikom kursów zaświadczenia o uczestnictwie w kursie, 

e) do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursów zawierającej co najmniej: 

wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych, podpis prowadzącego zajęcia 

oraz listę obecności uczestników kursów stacjonarnych, 

f) oznaczenia dokumentacji przebiegu kursów zgodnie z obowiązującymi 

zasadami promocji i oznakowania projektów dofinansowanych w ramach w 

ramach Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz 

Sprawiedliwej Transformacji  

g) do przekazywania na bieżąco informacji o nieobecności uczestnika na kursie 

(nie później niż 1 dzień roboczy po wystąpieniu nieobecności). 

h) przekazania Zamawiającemu kopii dokumentacji przebiegu kursów 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem, po każdym zakończonym kursie. 

4. Wykonawca skieruje do realizacji umowy osoby posiadające uprawnienia i 

kwalifikacje niezbędne do realizacji umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania (do wglądu) dokumentów 

potwierdzających uprawnienia, kwalifikacje i doświadczenie prowadzących 

zajęcia w ramach kursów. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo, bez wcześniejszego uzgodnienia terminów, 

do monitorowania realizacji kursów. 

 

§ 5 

1. Rozliczenie wykonania umowy nastąpi po zakończeniu każdego z kursów, na 

podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do regulowania płatności mechanizmem 

podzielonej płatności zgodnie z art. 108a ustawy o podatku od towarów i usług. 

3. Termin płatności ustala się na 14 dzień od daty wystawienia prawidłowej faktury. 

Za termin zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku zamawiającego. 
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Należność będzie płatna przelewem z rachunku bankowego Zamawiającego na 

rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze.  

4. Przy wystawianiu faktury VAT w treści faktury należy opisać Zamawiającego w 

następujący sposób:  

Nabywca:  

Miasto Rybnik  

ul. Bolesława Chrobrego 2  

44-200 Rybnik  

NIP: 642-001-07-58  

Odbiorca:  

Zespół Szkół Mechaniczno-Elektrycznych im. Tadeusza Kościuszki w Rybniku,  

ul. Tadeusza Kościuszki 23 

44-200 Rybnik 

 

§ 6  

1.  Osobą upoważnioną do sprawowania kontroli ze strony zamawiającego jest 

………………………………, tel. ………….………, adres e-mail: ………………….. 

2.  Osobą odpowiedzialną za realizację zamówienia ze strony wykonawcy jest 

…………………… tel. ………….……, adres e-mail: ………………….. 

3. Strony przewidują możliwość zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i 2. Zmiana 

ta wymaga pisemnego oświadczenia odpowiednio zamawiającego lub 

wykonawcy. 

 

§ 7 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, 

jeżeli wykonawca: 

a. zleci wykonanie przedmiotu umowy podwykonawcy bez pisemnej zgody 

zamawiającego 

b. W przypadku opóźnienia w terminie rozpoczęcia wykonania usługi zgodnie z 

wstępnym harmonogramem kursu, przekraczającego 14 dni Zamawiający ma 

prawo odstąpić od umowy z zachowaniem prawa do kary umownej ustalonej 

w ust. 2 

2. W przypadku odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy, Wykonawca 

zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną, w wysokości 10% ceny 

łącznej brutto, o której mowa w § 3. Odstąpienie od umowy powinno zawierać 

uzasadnienie. Oświadczenie powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności.   

3. W przypadku opóźnienia w terminie wykonania usługi, o której mowa w § 2, 

przekraczającego 14 dni, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu 

karę umowną, w wysokości 10% ceny łącznej brutto, o której mowa w § 3. 

4. Za opóźnienie Zamawiającego z zapłatą należności w terminie, o którym mowa w 

§ 5 ust. 3, z wyłącznej winy Zamawiającego, Wykonawcy przysługiwać będą 

odsetki ustawowe, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.  

5. Naliczone przez zamawiającego kary umowne zostaną potrącone z 

przysługującego wykonawcy wynagrodzenia, na co wykonawca wyraża zgodę. 
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6. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych. 

 § 8 

1. W przypadku, gdy przedmiot zamówienia realizowany jest przy pomocy 

podwykonawców Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną 

odpowiedzialność za czynności przez nich wykonane. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego na 

zlecenie wykonywania przedmiotu umowy podwykonawcy. 

 

 

§ 9 

W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W takim przypadku wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

 

§ 10  

Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że konieczność 

wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć  w chwili zawarcia umowy lub zmiany te są korzystne dla 

zamawiającego. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem powyższego warunku jest 

nieważna.  

 

§ 11  

1. Zmiana postanowień umowy może nastąpić w szczególności w następujących 

przypadkach: 

1)  zmian niedotyczących treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

wykonawcy, 

2)  zaistnienia, po zawarciu niniejszej umowy, przypadku siły wyższej, przez którą, 

na potrzeby niniejszego warunku, należy rozumieć zdarzenie zewnętrzne o 

charakterze niezależnym, którego zamawiający lub wykonawca nie mogli 

przewidzieć przed zawarciem niniejszej umowy oraz którego nie mogli 

uniknąć, ani któremu nie mogli zapobiec przy zachowaniu należytej 

staranności, w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, 

zamieszki, strajki, zaraza, ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe 

załamania warunków atmosferycznych, nagłe przerwy w dostawie energii 

elektrycznej, promieniowanie lub skażenia, 

3)  zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu umowy lub świadczenia zamawiającego i 

wykonawcy, 
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4)  z powodu nadzwyczajnej zmiany stosunków spełnienie świadczenia w sposób 

zgodny z umową byłoby połączone z nadmiernymi trudnościami albo groziłoby 

jednej ze stron rażącą stratą, 

5)  powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w niniejszej 

umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie 

umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie niniejszej umowy w celu 

jednoznacznej interpretacji jej zapisów, 

6)  dopuszczalnej prawem zmiany stron umowy lub jej oznaczenia i danych, 

7)  zmiany wynagrodzenia w następstwie zmiany przepisów o podatku od towarów 

i usług (VAT), 

8)   wystąpienia konieczności zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania 

płatności na rzecz wykonawcy, 

9)  zmiany w zakresie przedmiotu umowy, jeżeli konieczność wprowadzenia takich 

zmian jest skutkiem zmiany przepisów prawa, 

10)  wynagrodzenie umowne może ulec zmianie w przypadku ograniczenia lub 

zwiększenia przez zamawiającego zakresu przedmiotu umowy z przyczyn, 

których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące umowy wymagają pisemnej formy pod 

rygorem nieważności. 

3. Przeniesienie przez wykonawcę wierzytelności wynikających z umowy lub 

powstałych przy jej realizacji wymaga pisemnej zgody zamawiającego. 

 

§ 12 

1.    Wykonawca gwarantuje, że na niego, jak również na jego podmioty zależne ani 

na żaden podmiot z nim kapitałowo lub osobowo powiązany (w tym również na 

członków zarządu, kadrę zarządzającą lub pracowników) nie zostały nałożone 

żadne środki ograniczające wynikające z przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa oraz nie zostały nałożone sankcje gospodarcze 

nakładane przez ustawodawstwo krajowe i unijne oraz Radę Bezpieczeństwa 

ONZ czy właściwe organy USA (OFAC), jak również nie pozostaje pod kontrolą 

podmiotów objętych takimi sankcjami. 

2.    Wykonawca oświadcza, że jest świadomy obowiązku przestrzegania wszelkich 

obowiązujących przepisów prawa w zakresie zakazu współpracy (choćby 

pośrednio) z państwami i podmiotami, na które nałożone zostały środki 

ograniczające, jaki i handlu towarami objętymi sankcjami bez odpowiednich 

zezwoleń. W szczególności wykonawca gwarantuje, że nie łamie żadnych sankcji 

nakładanych przez ustawodawstwo krajowe i unijne oraz Radę Bezpieczeństwa 

ONZ czy właściwe organy USA (OFAC). 

3.    Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowego zawiadomienia 

zamawiającego w przypadku objęcia wykonawcy lub podmiotów z nim 

powiązanych, jak również z którymi współdziała, środkami ograniczającymi 

wynikającymi z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 

4.    Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego zawieszenia realizacji umowy, 

ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku objęcia środkami ograniczającymi 
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wynikającymi z przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie 

środków ograniczających wskazanych w ust. 2. 

5.    Określony w umowie termin realizacji ulega wydłużeniu o czas zawieszenia 

chyba, że dalsza jej realizacja nie leży w interesie zamawiającego, o czym 

zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawcę. 

6.    Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia w związku z objęciem wykonawcy środkami ograniczającymi 

wynikającymi z przepisów powszechnie obowiązującego prawa wskazanymi w 

ust. 2.  

7.    Zamawiający jest uprawniony do podjęcia działań wskazanych w ust. 4 i 6 

również wobec podmiotu bezpośrednio związanego z podmiotem objętym 

środkami ograniczającymi wskazanymi w ust. 1 i 2. 

8.   Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego przedłożenia zamawiającemu 

dokumentów i informacji związanych z realizacją obowiązków zamawiającego 

wynikających z przepisów prawa w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

9.    W przypadku zawieszenia realizacji umowy lub jej wypowiedzenia z przyczyn, o 

których mowa w ust. 4 i 6, wykonawcy nie przysługuje prawo do odszkodowania 

z tego tytułu i wykonawca oświadcza, iż zrzeka się w tym zakresie wszelkich 

roszczeń względem zamawiającego zarówno w zakresie poniesionej z tego tytułu 

szkody jak i utraconych korzyści. 

 

§ 13 

1.   W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

2.   Sprawy sporne mogące wynikać na tle realizacji umowy rozstrzygane będą przez 

Sąd właściwy ze względu na siedzibę zamawiającego. 

3.   Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

zamawiającego i wykonawcy. 

 

  

 ZAMAWIAJĄCY            WYKONAWCA  

 

 

 

 

 Załączniki:  

1. Zapytanie ofertowe z dnia ………….. 

2. Oferta Wykonawcy z dnia …………..   


